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- EL DIRECTOR GEMNERAL
DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CTVIL

CONSIDERAMDO

Cue de conformidad con el contenido del literal a) del Articulo 7, del Decrato Numenp 93-2000
del Congreso de la Repiblica de Guatemala que contiens La Ley de Aviacion Chil, la Direccidn
Ganeral de Asronautica Civil, estd facultada para elaborar, emitlr, revisar, aprobar v modificar
Ias relaciones y disposicionas complementarias de aviaciin, necesarias para el cumpliméento de
la ley.

CONSIDERANDD

Cue es necesaio realizar 2 enmiends & la Forma DGAC ESC-111, uiilizada para emitir of
Cartficadn Operativo de Escueias de Instruccidn Aerondutica, autorizada ol 15 de Julio 2014
contenida en el Manual de Procedimientos v Formas del Departamento de Fseuebs de
Instruccion  Aeronautica, Gerencla de Licencias de la Direccidn General de Aerondutica Civil
debido a gue la Regulacion de Aviacidn Civil Ndmero 119 (RAC 119), " Certificadas Operathvos y
Autrizadonss de Operacidn™, no es aplicable para emitr certificaciones de Escuelas de
Instroocicn Asrondutica,

POR TANTD:

Esta Dirercion General; de conformidad con los considerandos v con fundamento en o
preceptuads en @l Decreto Mimero 93-2000 del Congreso de la Repdblica de Guatemala, oue
contiene la Ley de Aviacidn Civil y Acuerdo Gubernativo 384-2001 que contiene & Reglamento
de La Ley de Aviacin Civil,

RESUELVE:

I APROBAR 13 recdicidn Mo, 1 de |3 forma DGAC ESC-111 del Manual de
Procedimientos y Formas del Departamento de Escuetas de Instruccidn Aerondatica,
Gerencia de Licencias do la Direccion General de ferondutica Civil, de facha 08 de
Marzo 2017, para gue sea aplicable en el dmbilo aerondution nacional,

i, La presante reedicion entra en vigencia gh el momento de la publicacian de & crolar
de Informacion Aerondutica.

Metiliuese y archivesa,
Guatemala 04 de abril 2017

SRACHD
SUPERIOR -




RESOLUCION-DS-358-2014
EL INTERVENTOR
DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

CONSIDERANDO:
Que de conformidad con el contenido de la literal a) del articulo 7°.del Decreto 93-2000 del
Congreso de la Republica que contiene la Ley de Aviacién Civil, la Direccién General de
Aerondutica Civil, estd facultada para elaborar, emitir, revisar, aprobar y modificar las
Regulaciones y disposiciones complementarias de aviacién necesarias para el cumplimiento de la
Ley.

CONSIDERANDO:
Que en el Departamento de Escuelas de Instruccion Aerondutica no existe un documento que
i indique la forma en que se deben realizar las actividades el personal de dicho Departamento, se
emitid la edicidn original del “Manual de Procedimientos y Formas del Departamento de
Escuelas de Instruccién Aeronautica, Gerencia de Licencias”.

POR TANTO:
Esta Direccién General, de conformidad con lo considerado y con fundamento en lo preceptuado
por el Decreto 93-200 del Congreso de la Republica, que contiene la Ley de Aviacion Civil.

RESUELVE:
ARTICULO 1° APROBAR la edicién original del ““Manual de Procedimientos y Formas
del Departamento de Escuelas de Instruccién Aeronautica, Gerencia de Licencias”,
fecha de emisién de la edicién original 15 de Julio de 2014. Para que sea de aplicacion en el
ambito aeronautico nacional.

ARTICULO 2° El presente Manual de Procedimientos y Formas del Departamento de Escuelas
de Instruccién Aeronautica, Gerencia de Licencias entra en vigencia en el momento de la
publicacién de la Circular de informacion Aerogautiga (AIC).

Notifiquese y Archivese
Guatemala, 18 de Julio de 2014

Cc/archivo

@ Ave. 14-75, Zona 13 Guatemala, Guatemala * PBX: {502] 2321-5000 / {502} 2321-5400

www.dgac.gob.gt
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PREAMBULO

La finalidad de este documento es proporcionar informacion y orientacion al personal del
Departamento de Escuelas Aeronauticas de la Gerencia de Licencias en lo que respecta
a: Procedimientos para Control de Correspondencia, Proceso de certificacion,
reconocimiento y vigilancia de las organizaciones de instruccion que imparten las
capacitaciones pertinentes al otorgamiento de licencias o la habilitacion del personal de
la aviacion.

El presente “"Manual de Procedimientos y Formas”, describe sobre los procedimientos
establecidos para la correcta ejecucion de las funciones del personal del departamento de
escuelas aeronauticas los cuales se basan en el cumplimiento de las normas juridicas
establecidas aplicables vigentes de la Direccion General de Aeronautica Civil de
Guatemala, fundamentalmente contenidos en el Decreto 93-2000 “Ley de Aviacion Civil
de Guatemala, el Acuerdo Gubernativo 384-2001 “Reglamento de la Ley de Aviacion
Civil”; la RAC 141 “Escuelas de Instruccién Aeronautica Certificadas” y RAC 119
“Certificados Operativos y Autorizaciones de Operaciones” asi como los documentos
emitidos por la Organizacion de Aviacion Civil Internacional OACI aplicables a
Organizaciones de Instruccion.

Sera responsabilidad del Gerencia de Licencias promover la divulgacion verbal, escrita del
contenido del presente Manual entre el personal del Departamento de Escuelas
Aeronauticas, debe mantenerse en un lugar accesible para su rapida consulta, este
documento es propiedad de la DGAC y no puede ser reproducido, ni facilitado a terceros
sin el consentimiento por escrito de sus propietarios.
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ABREVIATURAS
ACSA Agencia Centroamericana de Seguridad Aérea.
AIP Aeronautical Information Publication.
AIS Aeronautical Information Services.
co Certificado Operativo.
COCESNA Corporacién Centroamericana de Servicios de
Navegacion Aérea.
CT Certificado Tipo.
DEVS Dispositivo de Entrenamiento de Vuelo Sintético.
DGAC Direcciéon General de Aeronautica Civil.
EIA Escuela de Instruccion Aeronautica.
ELT Emergency Locator Transmitter.
FAA Federal Aviation Administration.
ICAO International Civil Aviation Administration
IFR Instrument Flight Rules.
MEL Minimum Equipment List.
MIP Manual de Instruccion y Procedimientos.
MMEL Master Minimum Equipment List.
MPF Manual de Procedimientos y Formas.
OACI Organizacion de Aviacion Civil Internacional.
OMA Organizacion de Mantenimiento Aprobada.
RAC Regulacidn de Aviacion Civil.
TC Type Certificate.
Original
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DEFINICIONES

Aceptado: Admitir, aprobar algo.

Aerodromo: Area definida de tierra o de agua que incluye todas sus edificaciones,
instalaciones y equipos destina total o parcialmente a la llegada, salida y movimiento en
superficie de aeronaves.

Aeropuerto: El aeropuerto es el aerédromo de uso publico, que cuenta con edificaciones,
instalaciones, equipos y servicios destinados de forma habitual a la llegada, salida y
movimiento de aeronaves, pasajeros y carga en su rampa, donde se prestan normalmente
servicios de aduana, sanidad, migracion y otros complementos.

Aeronave: Toda maquina que puede sustentarse en la atmdsfera por reacciones del aire que
no sean las reacciones del mismo contra la superficie de la tierra.

Aprobado: Dar por bueno algo.

Certificado de Aeronavegabilidad: Documento oficial que acredita que la aeronave esta
en condiciones técnicas satisfactorias para realizar operaciones de vuelo.

Certificado de Matricula: Documento que identifica y determina la nacionalidad de la
aeronave.

Certificado o Contrato de Explotador Aéreo: Documento que autoriza a un operador
aéreo a explotar o desempefiar operaciones especificas de transporte aéreo comercial.

Discrepancia: Diferencia, falta de aceptaciéon, de una situacién, decision u opinion,
disconformidad, disension, disentimiento.

originadl
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Escuela de Instruccion Aeronautica: Entidad aprobada por la Direccion General de
Aeronautica Civil cuyo funcionamiento esta sometido a su supervision, de conformidad con los
requisitos de la Ley de Aviacion Civil y las Regulaciones Aeronauticas vigentes para que realice
servicios de ensefianza aeronautica y habilitaciones asociadas.

Habilitaciones para Escuelas Aeronauticas: Autorizaciones para cada una de los cursos
aeronauticos de:

Piloto Privado Avion, helicoptero

Piloto Comercial Avién; helicoptero

Piloto de Transporte de Aéreo Avidn; helicdptero
Habilitacién de Instrumentos Avién; helicdptero
Habilitacion de Multimotores Avion;

Piloto Privado Helicoptero;

Piloto Comercial Helicéptero;

Piloto de Transporte Aéreo Helicoptero;

Habilitacién de Operacion de Carga Externa Helicoptero;
Habilitacién de Instrumentos Helicdptero;

Habilitacién de operaciones de Aeronaves Agricolas Helicoptero;
Tripulantes de Cabina;

Ingeniero de Vuelo;

Controlador de Transito Aéreo;

Despachador de Vuelo;

Operador de Estacion Aeronautica;

Mecanico de Aeronaves; O Meteordlogo Aeronautico; O Especialista AIS.

Mantenimiento: Ejecucion de los trabajos requeridos para asegurar el mantenimiento de la
aeronavegabilidad de las aeronaves, lo que incluye una o varias de las siguientes tareas:
reacondicionamiento, inspeccion, reemplazo de piezas, rectificacion de defectos e
incorporacion de una modificaciéon o reparacion.

Original
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Operador: Persona individual o juridica autorizada para prestar un servicio relacionado con
la aviacion.

Operador Aéreo: Persona individual o juridica apta para prestacion del servicio publico
regular o no regular de pasajeros, carga y correo, de transporte aéreo nacional o internacional.

Plan de Vuelo: Informacion especificada que, respecto a un vuelo proyectado o a parte de
un vuelo de una aeronave, se proporciona a las dependencias de los servicios de transito
aéreo.

Procedimiento: Instrucciones detalladas, métodos, técnicas, y practicas para cumplir un
proceso.

Proceso: Conjunto de actividades en interaccion que transforma los elementos de entrada en
elementos de salida.

Programa de Entrenamiento: Documento que contiene de forma estructurada el contenido
de los temas pertinentes a un curso especifico en materia aeronautica y su sistema de
evaluaciones.

Programa de Mantenimiento: Documento que describe las tareas concretas de
mantenimiento, la frecuencia con que han de efectuarse y procedimientos.

Regulacion de Aviacion Civil (RAC): Normas especificas en materia de aviacion, emitidas
por la Direccion General de Aeronautica Civil, para la correcta aplicacion de la Ley y su
Reglamento.

Sistema de Calidad (QS): Suma de todas las actividades, planes, politicas, procesos,
procedimientos, recursos, exige disponer de una estructura organizativa completa con
politicas, procesos procedimientos y recursos documentados sobre los que se sustente un

Original
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compromiso de todos los empleados encaminado a lograr la excelencia en los productos y en
la prestacién de servicios, mediante la aplicacién de las practicas optimas de gestion de
calidad.

Simulador de Vuelo: Que proporciona una representacion exacta del puesto de pilotaje de
un tipo particular de aeronave, hasta el punto de que simula positivamente las funciones de
los mandos de las instalaciones y sistemas mecanicos, eléctricos, electronicos, etc., de a bordo,
el medio ambiente normal de los miembros de la tripulacion de vuelo, y la performance y las
caracteristicas de vuelo de ese tipo de aeronave.

Original
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CAPITULO 1
PROCEDIMIENTO DE CONTROL DE CORRESPONDENCIA

1. CONTROL DE CORRESPONDENCIA
Sera responsabilidad de la asistente administrativa del Departamento de Escuelas Aeronduticas el
llevar el control de la correspondencia emitida y recibida.

2. EMISION DE DOCUMENTOS

2.1 Documento Interno:
Dirigido a las diferentes gerencias, departamentos o personal que labora dentro de la DGAC,
elaborados por el personal de Escuelas de Instruccién Aerondutica.

2.2 Documento Externo:
Dirigido a personas o entidades que no pertenecen a la DGAC. Elaborado por personal del
Departamento de Escuelas de Instruccion Aerondutica.

3. CONTENIDO DEL DOCUMENTO

3.1 El logo actual de la DGAC, nombre de la institucidn, direccion, nombre de la
gerencia, nombre del departamento y el nimero de teléfono.

3.2 En la parte superior derecha del documento, las siglas que identifican: gerencia,
departamento, tipo de documento, nimero de documento y ano, separado por un
guién. Como se muestra a continuacion:

G’LIC - ESC - OF - 015 - 2014

| b

Identificacion Identificacion Tipo de Numero Afo de

Original
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3.3 Se asignara un nimero correlativo a cada documento para llevar control el cual se
anotara en el libro de control auxiliar de correspondencia emitida, con el niUmero
de documento, fecha de emisidon, nimero de oficio, persona o entidad a quien se
dirige, asunto, persona que elabora el documento.

3.4 Debajo de las siglas, las iniciales de las personas que firmaran el documento, en
orden jerarquico, y las iniciales de la persona que elabora el documento, separadas
por diagonal. Ejemplo: GL/HS/MJ]

4. EGRESO DE DOCUMENTOS
Toda la correspondencia emitida que egrese del Departamento de Escuelas de Instruccion
aeronautica, debe de llevar el Visto Bueno (Vo.Bo.) del Gerente de Licencias.

4.1 Firma y Visto Bueno de Documentos
Todos los documentos emitidos por el Departamento de Escuelas de Instruccién Aeronautica deben
ser firmados de la forma siguiente:

a. La firma del emisor debera colocarse en la parte inferior izquierda, nombre completo,
puesto y el departamento.

b. Para el Visto Bueno del Gerente de Licencias, debera colocar en la parte inferior derecha
Unicamente las siglas Vo.Bo.

4.2 Entrega de Documentos
La asistente administrativa del Departamento de Escuelas de Instruccidn Aeronautica, cuando el
documento esta firmado y listo para entregar, saca una fotocopia, y notifica telefénicamente o por
correo electrénico a la persona o entidad, de la existencia del mismo, para que envien a una
persona a recoger el documento.

La copia que se queda en el Departamento de Escuelas de Instruccién Aeronautica, le coloca el
sello “Entregado”.

Una vez entregado el documento, deberé archivarlo en la carpeta correspondiente.
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Entregado por:

ENTREGADO A:

Nombre:

Fecha: _/ / Hora: . hrs.

Folios recibidos:

Firma:

4.3 Correspondencia Enviada por Fax o Correo Electronico
A todo documento enviado por fax o correo electrénico, la asistente administrativa del
Departamento de Escuelas de Instruccion Aerondutica, le adjunta el reporte de envio. Este
procedimiento lo realiza en casos especiales, previa autorizacién de la Gerencia de Licencias y
solicita que el documento sea remitido por la misma via con sello de recibido, para luego proceder
a archivarlo. Si no es posible que remitan el documento con sello de recibido, Unicamente archiva
el reporte de envié.

5. RECEPCION DE DOCUMENTOS
La asistente administrativa del Departamento de Escuelas Aeronduticas es responsable de recibir
toda la correspondencia que ingresa al Departamento de Escuelas de Instruccién Aeronautica,
tomando en consideracion los pasos siguientes:

5.1 Verifica que la correspondencia sea dirigida a la Gerencia de Licencias, conforme lo sefala
la Circular LIC-CR-09-2013 asunto: envio de documentacion, de fecha:

22/08/2013.

5.2 Corrobora la documentacion adjunta, y sus folios.
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5.3 Si la documentacion es entregada en un sobre sellado, abrird el mismo para corroborar la
documentacion adjunta, si ésta es de caracter personal, queda sin responsabilidad la
persona que reciba la documentacion.

5.4 Da ingreso a la documentacion por medio del sello de recibido correspondiente al
Departamento de Escuelas de Instruccién Aeronautica, el cual contiene la fecha
respectiva, firma o nombre de la persona que recibe, hora de recepcion del documento e
indicacion de los folios y documentos adjuntos que se estan recibiendo.

Sello Recibido:

DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL
GERENCIA DE LICENCIAS A
DEPARTAMENTO ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA

5.5 Seguidamente se debe ingresar en el libro de control auxiliar de correspondencia recibida,
en el que se debe dejar constancia de los siguientes datos: fecha de recepcidn, entidad o
persona individual que lo remite, asunto, nimero de folios, nimero de la hoja de tramite,
nombre de la persona que marginara el documento (asignara a un encargado para darle
el tramite correspondiente a dicho documento), nombre y firma de la persona encargada
de realizar el trdmite correspondiente al documento.

5.6 El documento sera colocado en una carpeta debidamente rotulada con el nombre de:
“Correspondencia recibida, Escuelas de Instruccién Aeronautica”, con una hoja de tramite,
en la cual debera asignar un numero, fecha de recepcién y el asunto del documento para
remitirlo al Gerente de Licencias, quien marginara el documento.

Hoja de Tramite:
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GERENCIADE LICENCIA S
DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DEINSTRUCCION AERONAUTICA
HOJA DE TRAMITE No. FECHA:

ASUNTO: PR

Gerenca de Licencias
Inspector Escuslas
Inspactor Operaciones
Inspector Asronavegabilidad
Encargado Certifcacion
Asisente

Escuek Asrondutica

Cooooon»

Ctro:

2

Hacerse Cargo

Ampliar Informacion
Coordinar

Responder

Revear

Estudiar y Recomendar
Infomar

Aprobar

Comentsr con Gerencia
Archiva

OBSERVACIONES:

6. ENTREGA DE DOCUMENTOS A LA GERENCIA DE LICENCIAS
La asistente administrativa del Departamento de Escuelas de Instruccion Aerondutica, entrega la
carpeta “Correspondencia recibida, Escuelas de Instruccion Aerondutica”, al Gerente de Licencias,
quien revisa cada documento y lo margina, es decir, determina el tramite y seguimiento que debe
realizar la persona a quien designe como responsable en la hoja de tramite, sefalando las
observaciones que considere necesarias para responder dicho documento.

Original
Fecha: 15/07/2014 Pagina: 5




mm MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FORMAS

GERENCIA DE LICENCIAS
DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA

7. DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS
Una vez la documentacion es revisada y marginada por el Gerente de Licencias, la asistente
administrativa del Departamento de Escuelas de Instrucciéon Aeronautica, entrega la
documentacion a la persona responsable de dar tramite al documento, quien firma de recibido en
el libro de control auxiliar de correspondencia recibida, para tener una constancia de que el mismo
fue entregado y quien es la persona responsable.

7.1 Documentacion para Conocimiento General
La asistente administrativa del Departamento de Escuelas de Instruccidn Aerondutica, cuando
recibe un documento para conocimiento general (circulares, memos u otros), hace entrega de una
copia a cada uno de los miembros del Departamento de Escuelas de Instruccion Aeronautica,
quienes firman de recibido en el original.

Posteriormente archiva, el documento original, en la carpeta correspondiente en el archivo del
departamento de Escuelas de Instruccion Aeronautica.

8. ARCHIVO DE DOCUMENTOS

8.1 La asistente Administrativa de Escuelas de Instruccion Aeronautica, debera archivar en
orden correlativo, una fotocopia de los documentos enviados y recibidos, en la carpeta
que corresponda, rotulada: Oficios enviados, Oficios Recibidos, Circulares Enviadas,
Circulares Recibidas, en el caso de los oficios recibidos y emitidos de cada operador se
archivaran en el file correspondiente a cada operador.

8.2 El oficio original sellado de recibido lo archiva en orden correlativo, en la carpeta del
operador que corresponda.

8.3 Toda la correspondencia del Departamento de Escuelas de Instruccién Aerondutica,
permaneceran por un periodo de dos (2) afios en el archivo de la Gerencia de Licencias,
después de este se enviara al Archivo General de la DGAC. El Gerente de Licencias, es la
ultima autoridad en determinar si alguna documentacion debe mantenerse en el archivo
de la Gerencia por periodos mas largos.
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CAPITULO 2

PROCEDIMIENTO PARA APROBACION DE PROGRAMAS DE INSTRUCCION DE
VUELO

1. APROBACION DE PROGRAMAS DE INSTRUCCION DE VUELO

1.1 La DGAC en su pagina Web tiene a disposicién de los usuarios los programas de
entrenamiento para las diferentes licencias y habilitaciones, los cuales pueden ser
descargados por los solicitantes para iniciar el tramite respectivo el cual debera realizar
en la Gerencia de Licencias, Departamento de Escuelas de Instruccion Aeronautica, la
asistente administrativa es la persona encargada de brindar informacién para toda
persona que asi lo solicite.

1.2 La Asistente administrativa del Departamento de Escuelas de Instruccion Aerondutica, hace
de conocimiento del solicitante que toda documentacién que se remita, debe ser dirigida
a la Gerencia de Licencias, conforme la Circular LIC-CR-09-2013, que su solicitud y el
programa debe ser emitido a titulo personal, hacer referencia ni utilizar el logo de ninguna
EIA. Asi mismo debe presentarlo encuadernado, contener caratula con la denominacién
del programa, el nombre completo del instructor y nimero de licencia del mismo.

1.3 Cuando el solicitante presente el programa para aprobacion y llevar a cabo la instruccidn
de vuelo, la asistente administrativa, antes de recibirlo debe revisar que no se haga
referencia ni se utilice el logo de ninguna EIA, en la solicitud o en el programa, si es asi,
lo recibe.

1.4 El Gerente de Licencias, designara a un inspector de operaciones, para que lleve a cabo la
revision y aprobacion del programa de instruccién de vuelo.

1.5 Si en la revisidn el inspector detecta discrepancias, deben seguir el procedimiento descrito
en el capitulo 7 “Procedimiento para Emisidn de Reportes de no conformidades”, del
presente manual.
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1.6 En caso no existieren discrepancias, o si las mismas fueran corregidas y aceptadas, el
inspector emitirda un oficio de aprobacién del programa de instruccion de vuelo.
Adicionalmente debera colocar:

a. En la caratula: el sello de Aprobado con fecha y firma del inspector de operaciones.

b. En cada hoja del programa: en la parte inferior derecha, el sello de la Gerencia de
Licencias y firma del inspector de operaciones responsable de la aprobacion.

c. Los programas que pueden presentarse para aprobacion son los que se detallan:
«  Piloto Privado Avion Monomotor

+ Piloto Comercial Avion

 Habilitacion de Vuelo por Instrumentos

 Habilitacion de Avién Multimotor

+ Habilitacion de Vuelo de Fumigacion Agricola O Piloto Privado — Comercial Helicdptero.
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CAPITULO 3
PROCEDIMIENTO PARA ACEPTACION DE AERONAVES PARA INSTRUCCION

1. ACEPTACION DE AERONAVES PARA INSTRUCCION

1.1 El interesado contacta con la DGAC, en la Gerencia de Licencias, Departamento de Escuelas
de Instruccidon Aeronautica, la asistente administrativa es la persona encargada de brindar
informacién para toda persona que asi lo solicite, en cuanto a los requerimientos para
inscribir una aeronave para instruccion.

1.2 La asistente administrativa del Departamento de Escuelas de Instruccién Aerondutica hace
de conocimiento del solicitante que toda documentacién que se remita, debe ser dirigida
a la Gerencia de Licencias, le hace entrega de una copia de la Circular GLICCIR-01-2014
asunto: CONTROLAR EL USO DE AERONAVES DE ALA FIJA O ROTATIVA QUE SEAN
CEDIDAS O ALQUILADAS PARA FINES DE INSTRUCCION, de fecha: 15/07/2014, asi como
de las formas DGAC-ESC-101 y DGAC-ESC-102; informa que adicional a los requerimientos
de la circular un inspector de la DGAC efectuara una inspeccion a la aeronave.

1.3 Cuando el operador o propietario presente su solicitud de aceptacion de aeronaves para
instruccion mediante la forma DGAC-ESC-101, adjuntando todos los documentos
requeridos, la asistente administrativa del Departamento de Escuelas de Instruccion
Aeronautica, para poder recibirlos debera revisar que todos los documentos estén
completos, legibles, firmados, y vigentes, si es asi los recibe.

1.4 La asistente administrativa del Departamento de Escuelas de Instruccién Aerondutica,
conforma un expediente identificado con la matricula de la aeronave, los documentos
solicitados deben tener el orden siguiente:

Fotografia de la aeronave
Forma DGAC-ESC-101
Certificado de Matricula

Certificado de Aeronavegabilidad

o 0 T o
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Pdliza de seguro completa

Forma DGAC-ESC-102

Registro de ELT406

Forma DGAC-ESC-119 o Forma DGAC-ESC-120
Licencia de Estacion de Radio

Ta ™o

Archivos historicos

e

k. Manual de la aeronave

1.5 El Gerente de Licencias designa a un inspector de aeronavegabilidad, quien revisa la
documentacion requerida que conforma el expediente, verificando que la misma cumpla
con lo requerido en GLIC-CIR-01-2014 asunto: CONTROLAR EL USO DE AERONAVES DE
ALA FIJA O ROTATIVA QUE SEAN CEDIDAS O ALQUILADAS PARA FINES DE
INSTRUCCION, de fecha: 15/07/2014, la Legislacidn nacional e internacional aplicable y
vigente.

1.6 El inspector de aeronavegabilidad efectia una evaluacion de la aeronave, con el fin de
verificar si la misma cumple con las condiciones de aeronavegabilidad requeridas para
brindar instruccion de vuelo. Para el efecto utiliza la forma DGAC-ESC-103.

a. ElInspector de Aeronavegabilidad notifica al operador o propietario la fecha y la hora exacta
para realizar la evaluacion.

b. Si en la evaluacion el inspector detecta discrepancias, deben seguir el procedimiento
descrito en el capitulo 7 “Procedimiento para Emisién de Reportes de no conformidades”,
del presente manual.

1.7 En caso no existieren discrepancias, en el expediente ni en la evaluacion o las mismas
fueran corregidas y aceptadas, el inspector de aeronavegabilidad debera emitir un oficio
al Gerente de Licencias informando que la aeronave cumple con los requisitos solicitados.

1.8 El Gerente de Licencias solicita a la asistente administrativa que emita un oficio para AIS
informando sobre la matricula de la aeronave, que a partir de la fecha podra presentar
plan de vuelo de instruccién, otro para la Gerencia de Estandares de Vuelo, solicitando
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que dicha aeronave se agregue al listado de aeronaves de instruccidn, publicado en la
pagina web de la DGAC.

2. RENOVACION DE LA APROBACION DE AERONAVES PARA INSTRUCCION

2.1 Previo al vencimiento de la vigencia de los documentos presentados para la aceptacién de
la aeronave para instruccion, el operador o propietario debera presentar el documento
correspondiente renovado para continuar con la vigencia, debiendo llenar y presentar las
formas DGAC-ESC-101 y DGAC-ESC-102.

2.2 El Gerente de Licencias, designa a un inspector de aeronavegabilidad para que lleve a
cabo la evaluacion de la aeronave, con el fin de verificar si la misma sigue cumpliendo
con las condiciones de aeronavegabilidad requeridas para brindar instruccidon de vuelo.

Para el efecto utilizara la forma DGAC-ESC-103.
2.3 El Inspector de Aeronavegabilidad notifica al operador o propietario la fecha y la hora
exacta para realizar la evaluacion.

2.4 Si en la revision el inspector detecta discrepancias, deben seguir el procedimiento descrito
en el capitulo 7 “Procedimiento para Emision de Reportes de no conformidades”, del
presente manual.

2.5 El Inspector de Aeronavegabilidad cuenta con la facultad de realizar
evaluaciones periddicas a las aeronaves, con el fin de garantizar que las
mismas cumplan con las condiciones de aeronavegabilidad requeridas para ser
utilizadas en la instruccion de vuelo.

3. VENCIMIENTO DE LA VIGENCIA DE LOS DOCUMENTOS DE LAS AERONAVES DE
INSTRUCCION

3.1 La asistente administrativa debera llevar el control de la vigencia de los documentos
presentados, si alguno de estos pierde su vigencia, el interesado no presenta el
documento correspondiente vigente inmediatamente se procedera a eliminar la aeronave
del listado de aeronaves para instruccion de la forma siguiente:
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3.2 La asistente administrativa emite un oficio para AIS informando sobre la matricula de la
aeronave, que a partir de la fecha no podra presentar plan de vuelo de instruccién y otro
oficio para para la Gerencia de Estandares de Vuelo, solicitando que dicha aeronave se
elimine del listado de aeronaves de instruccion publicado en la pagina web de la DGAC.

3.3 Si el operador o propietario desea que la aeronave se incorpore huevamente en el listado
de aeronaves para instruccion, debera iniciar el procedimiento indicado en el numeral
3.1 del presente capitulo procedimiento para aceptacidn de aeronaves para instruccion.

CAPITULO 4

PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE MODIFICACION DE DATOS DEL
CERTIFICADO OPERATIVO, HABILITACIONES Y RENOVACION DEL
CERTIFICADO OPERATIVO

1. SOLICITUD DE MODIFICACIONDE DATOS DEL CERTIFICADO OPERATIVO (CO)
POR CAMBIO DE INSTALACIONES DE LA EIA.

1.1 En el caso de enmiendas derivadas del cambio de instalaciones de la EIA, la asistente
administrativa es la persona encargada de brindar informacion en cuanto a los
requerimientos para cambios del contenido CO, para el efecto entregara al solicitante la
forma DGAC-ESC-115 la cual debera completar indicando el cambio solicitado.

1.2 Una vez que el operador presenta la forma DGAC-ESC-115, el Gerente de Licencias,
designara al inspector de escuelas que lleve a cabo el tramite, este debera programar la
inspeccidn de instalaciones notificando a la EIA por medio de un oficio la fecha y hora en
que realizara dicha inspeccion, la cual debera efectuar con base alo establecido en el
capitulo 6, inciso 6.5 inspecciones derivadas de modificaciones del Certificado Operativo
(CO) por cambio de instalaciones de la EIA.
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1.3 Si en la inspeccién de las instalaciones, el inspector detecta discrepancias, debera
reportarlas al operador de acuerdo a lo descrito en el capitulo 7 “Procedimiento para
Emision de Reportes de no conformidades”, del presente manual.

1.4 Una vez corregidas las discrepancias, o si no se detectara ninguna discrepancia, el inspector
emitird un oficio informandole al Gerente de Licencias, el cierre de las mismas y la
aprobacion de la solicitud de modificacion del CO, el cual debera entregar a la asistente
administrativa.

1.5 La asistente administrativa debera elaborar el nuevo Certificado Operativo (CO), Forma
DGAC-ESC-111, con los nuevos datos, posteriormente se encargara de remitirlo a la
Gerencia de Licencias.

1.6 El Gerente de Licencias a través de un oficio remite al Director/Interventor de la DGAC el
CO para la firma de autorizacion respectiva.

1.7 El inspector de Escuelas a través de un oficio notificara al Gerente del Departamento de
Transporte Aéreo sobre la modificacion del CO de la EIA adjuntando copia del mismo.

1.8 El inspector de Escuelas a través de un oficio notificara al Registrador Aeronautico Nacional
sobre la modificacion del CO de la EIA adjuntando copia del mismo.

1.9 La asistente administrativa debera emitir un oficio dirigido al representante legal de la EIA
para hacer entrega del nuevo CO.

2. MODIFICACION DE HABILITACIONES PARA EIA
La asistente administrativa es la persona encargada de brindar informacién en cuanto a los
requerimientos para modificacidén de habilitaciones de la EIA y hara entrega de la forma DGACESC-
115, en donde el solicitante consignara si se trata de solicitud de aprobacion de una nueva
habilitacion o cancelacidon de una ya existente.

3. MODIFICAC’ZIC')N DE HABILITACIONES PARA EIA POR SOLICITUD DE
APROBACION DE NUEVA HABILITACION
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3.1 Una vez que el operador presenta la forma DGAC-ESC-115, el Gerente de Licencias,
designara al inspector para la revision del Programa de entrenamiento, quien determinara
si el programa es satisfactorio o no.

3.2 De igual manera el inspector evaluara los curriculos de los instructores propuestos para
brindar la capacitacion tedrica del curso perteneciente a la habilitacidn solicitada, debera
verificar para el efecto la competencia de dicho personal, como minimo deberan poseer
un diploma o equivalente que certifique que son instructores tedricos, en caso de ser
necesario podra programarse una demostracion practica.

3.3 Si en la revisidon del programa o en la evaluacion de los curriculos, el inspector detecta
discrepancias, estas debera reportarlas al operador de acuerdo a lo descrito en el capitulo
7 “Procedimiento para Emision de Reportes de no conformidades” del presente manual.

3.4 Una vez corregidas las discrepancias o si no se detectara ninguna discrepancia, el inspector
emitird un oficio informandole al Gerente de Licencias el cierre de las mismas vy la
aprobacién de la solicitud de modificacién de las Habilitaciones de la EIA, el cual debera
entregar a la asistente administrativa.

3.5 La asistente administrativa debera elaborar el nuevo documento de Habilitaciones para la
EIA, Forma DGAC-ESC-112, el cual debera firmar el inspector de escuelas vy
posteriormente se encargara de remitirlo al Gerente de Licencias para firma.

3.6 El inspector de Escuelas a través de un oficio notificara al Gerente del Departamento de
Transporte Aéreo sobre la modificacidén de las Habilitaciones de la EIA, adjuntando copia
de la Forma DGAC-ESC-112.

3.7 El inspector de Escuelas a través de un oficio notificara al Registrador Aeronautico Nacional
sobre la modificacion sobre la modificacion de la Habilitaciones de la EIA, adjuntando
copia de la Forma DGAC-ESC-112.

3.8 La asistente administrativa debera emitir un oficio dirigido al representante legal de la EIA,
para informar sobre la aprobacion del programa de entrenamiento y hacer entrega del
nuevo documento de Habilitaciones para la EIA, Forma DGAC-ESC-112.
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4. MODIFICA(;I()N DE HABILITACIONES PARA EIA POR SOLICITUD DE
CANCELACION HABILITACION

4.1 En el caso de que la solicitud sea para cancelar una habilitacion que ya tenian aprobada,
la asistente administrativa debera elaborar el nuevo documento de Habilitaciones para la
EIA, Forma DGAC-ESC-112, el cual debera firmar el inspector de escuelas, posteriormente
se encargara de remitirlo al Gerente de Licencias para firma.

4.2 El inspector de Escuelas, a través de un oficio notificara al Gerente del Departamento de
Transporte Aéreo sobre la modificacidén de las Habilitaciones de la EIA, adjuntando copia
de la Forma DGAC-ESC-112.

4.3 El inspector de Escuelas, a través de un oficio notificara al Registrador Aeronautico Nacional
sobre la modificacién sobre la modificacién de la Habilitaciones de la EIA, adjuntando
copia de la Forma DGAC-ESC-112.

4.4 La asistente administrativa debera emitir un oficio dirigido al representante legal de la EIA,
para informar sobre la aprobacion del programa de entrenamiento y hacer entrega del
nuevo documento de Habilitaciones para la EIA, Forma DGAC-ESC-112.

5. SOLICITUD DE RENOVACION DEL CERTIFICADO OPERATIVO (Co)
Para la renovacion de CO, el operador debera iniciar el tramite respectivo como minimo con 30
dias de anticipacién al vencimiento del mismo.

5.1 La asistente administrativa es la persona encargada de brindar informacién en cuanto a los
requerimientos para renovacion del CO, y hara entrega de la forma DGAC-ESC-115.

5.2 Una vez que el operador presenta la forma DGAC-ESC-115, el Gerente de Licencias,
designara al inspector de escuelas que lleve a cabo el tramite, éste debera programar la
inspeccidn notificando a la EIA por medio de un oficio indicando la fecha y hora en que
realizara dicha inspeccion, dicha inspeccidn debera efectuar con base a lo establecido en
el capitulo 6, inciso 6.1 Inspecciones de Base programadas, del presente Manual.
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5.3 Si en la inspeccion de las instalaciones el inspector detecta discrepancias, debera
reportarlas al operador de acuerdo a lo descrito en el capitulo 7 “Procedimiento para
Emision de Reportes de no conformidades” del presente manual.

5.4 Una vez corregidas las discrepancias, o si ho se detectara ninguna discrepancia, el inspector
emitird un oficio informandole al Gerente de Licencias el cierre de las mismas y la
aprobacion de la renovacién del CO, el cual debera entregar a la asistente administrativa.

5.5 La asistente administrativa debera elaborar el nuevo Certificado Operativo (CO), Forma
DGAC-ESC-111, con los nuevos datos, posteriormente se encargara de remitirlo a la
Gerencia de Licencias.

5.6 El Gerente de Licencias a través de un oficio remite al Director/Interventor de la DGAC el
CO, para la firma de autorizacion respectiva.

5.7 El inspector de Escuelas, a través de un oficio notificara al Gerente del Departamento de
Transporte Aéreo sobre la modificacion del CO de la EIA, adjuntando copia del mismo.

5.8 El inspector de Escuelas, a través de un oficio notificara al Registrador Aeronautico Nacional
sobre la modificacion del CO de la EIA, adjuntando copia del mismo.

5.9 La asistente administrativa debera emitir un oficio dirigido al representante legal de la EIA,
para hacer entrega del nuevo CO.

Original

Fecha: 15/07/2014 Pagina: 16




mm MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FORMAS

GERENCIA DE LICENCIAS
DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA

CAPITULO 5
PROCESO DE CERTIFICACION DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA

1. PROCESO DE CERTIFICACION DE UNA ESCUELA DE INSTRUCCION
AERONAUTICA

Para llevar a cabo el otorgamiento del Certificado Operativo (CO) de una Escuela de Instruccion
Aeronautica se debera realizar en 5 fases:

* Fase 1 - Pre solicitud

+ Fase 2 - Solicitud formal

« Fase 3 - Evaluacién de Documentos
« Fase 4 - Demostracion técnica

« Fase 5 - Certificacién

1.1 Para obtener informacidn acerca del proceso de certificacion técnica para obtener un CO,
el interesado contacta con la DGAC en la Gerencia de Licencias, Departamento de Escuelas
Aeronauticas y se le hara entrega del Modelo de la Carta “Pre-solicitud”.

1.2 Se debera hacer de conocimiento del solicitante que toda documentacion que se remita en
relacion al proceso de certificacion, debe ser dirigida a la Gerencia de Licencias, conforme
a la Circular LIC-CR-09-2013 asunto: envio de documentacion, de fecha:

22/08/2013.

1.3 Se debera hacer de conocimiento del solicitante que toda comunicacién y tramites que
realice con la DGAC debe efectuarlos a través del propietario o del representante legal de
la entidad, debiendo acreditar su personeria presentando copia de la documentacion legal
correspondiente (EI documento en donde conste el nombramiento del Representante
Legal o mandatario que firma y actia en representacion de la persona juridica; y el
documento personal de identificacion (DPI) del Propietario, Representante Legal o
mandatario, o pasaporte si fuere extranjero no domiciliado en la Republica de Guatemala).
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2. FASE 1 - PRE-SOLICITUD

2.1

2.2

Q.

2.3

2.4

a.

d.

Original

La Fase 1 da inicio cuando el solicitante presenta la carta de pre-solicitud conforme al
Modelo de Carta “Pre-solicitud”, en ese momento la Gerencia de Licencias, Departamento
de Escuelas Aeronauticas, hace entrega al solicitante de la “Guia informativa del proceso
de certificacion para EIA”, para que el solicitante se preparare para asistir a la reunién
informativa.

La Gerencia de Licencias nombra al Equipo de Certificacion de la DGAC, el cual debera estar
conformado por:

. Jefe o Encargado del Proceso de Certificacion: debera encargarse de la comunicacion

entre la EIA y la DGAC, preparar y dar seguimiento a cada fase del proceso de certificacion.

. Inspector de aeronavegabilidad: (si aplica, en caso la EIA pretenda contar con

aeronaves o con habilitaciones de mantenimiento).
Inspector de Operaciones

. Inspector de Escuelas

Asistente Administrativa

En respuesta a la carta de pre-solicitud, el equipo de certificacién de la DGAC utilizando el
Modelo de Oficio “Convocatoria de reunion de pre-solicitud”, convocara a una reunién
informativa relativa al servicio y orientacion por parte de la DGAC en relacion con los
estandares, procedimientos, responsabilidades y atribuciones del servicio que pretende
brindar y la documentacion técnica que debe presentar, asi como informacion acerca del
proceso de certificacion.

Reunién de pre-solicitud:

A esta reunidn deben asistir: El equipo de certificacion de la DGAC y Propietario o
Representante Legal de la EIA.

La reunion debe ajustarse, en lo posible, a lo establecido en la agenda de convocatoria:

El equipo de certificacion de la DGAC se presenta y procede a dar una breve presentacion
de la estructura y funciones de la DGAC, haciendo énfasis en la descripcion de las funciones
y personal del Departamento de Escuelas Aerondauticas de la Gerencia de Licencias.

El propietario o representante legal de la EIA, hace una breve presentacion de su proyecto.
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e. El equipo de certificacion de la DGAC, proseguira con una presentacion general de la RAC
141, destacando los siguientes puntos:

« Requisitos minimos requeridos para el personal gerencial e instructores
» Instalaciones

«  Aeropuertos/Aerédromos

* Aeronaves

« Dispositivo de Entrenamiento de Vuelo Sintético y Simulador de Vuelo

« Contenido del Manual de Instruccién y Procedimientos (MIP),

» Contenido de los programas

f. Continla el equipo de certificacion de la DGAC, dando informacion acerca del proceso de
certificacion de una EIA, desarrollando las fases del mismo. Y resaltando lo siguiente:

g. El propietario o representante legal de la EIA sera el encargado de la comunicacién con la
DGAC.

h. El plazo maximo para el proceso de certificacion, es de un (1) afno, contado a partir de la
fecha de presentacion de la solicitud formal hasta que la DGAC otorgue el CO.

i. Si durante el proceso de certificacion la entidad solicitante decide suspender el proceso
debera notificarlo por escrito a la DGAC.

j. Nadie puede operar un servicio aeronautico y hacer publicidad relacionada a menos que:
Sea poseedor de un Certificado Operativo CO y Contrato de Explotacion (Ley de Aviacion
Civil).

k. Asi mismo, en ningln caso se puede otorgar el CO y autorizar la realizacion de cualquier
tipo de operacidn sin haber concluido el proceso de certificacion.

l. Se informara que el tramite del Certificado de Explotacidn se efectia en el Departamento
de Transporte Aéreo, y debe llevarse de forma simultanea al Proceso de Certificacion.

m. Se informa ademas acerca de la vigencia del CO y las habilitaciones.
n. También se le informara que finalizado el proceso de certificacion, la DGAC iniciara un plan
de vigilancia para la EIA.

0. El equipo de certificacion de la DGAC entrega a la EIA, la forma DGAC-ESC-104 “solicitud
formal” la cual incluye el listado de documentacidon que debe presentar el solicitante en la
fase 2.
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Fecha: 15/07/2014 Pagina: 19




mm MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FORMAS

GERENCIA DE LICENCIAS
DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA

p. Se advierte que la solicitud formal debe ser presentada por la EIA dentro del plazo de 3
meses, contados a partir de la reunidn informativa de la fase 1 de pre-solicitud, de lo
contrario el proceso de certificacion quedara anulado. El equipo de certificacion de la DGAC
podra otorgar una sola prérroga por 2 meses.

g. Asi mismo se advierte a la EIA que no se aceptara la solicitud formal si no se adjunta a la
misma toda la documentacion listada en la forma DGAC-ESC-104 “solicitud formal”.

r. El equipo de certificacion otorga un periodo de tiempo para resolver dudas. s. Cierre de la
reunion.

t. El Asistente del equipo de certificacién de la DGAC, actla como secretario en la reunién y
elabora un acta de los puntos expuestos durante la misma. El acta debe ser firmada por
todos los asistentes, y para su elaboracion se utiliza como base el “Modelo de Acta de
Reunidén de Pre-solicitud” (Anexo C). Se entrega una copia del acta a la EIA.

3. FASE 2 - SOLICITUD FORMAL
3.1 La Fase 2 da inicio cuando el solicitante presente la forma DGAC-ESC-104 “solicitud formal”.

3.2 El Jefe del equipo de certificacion de la DGAC, revisa que se adjunte a la solicitud formal
toda la documentacion listada en la forma DGAC-ESC-104 “solicitud formal”,de lo
contrario no se aceptara dicha solicitud.

3.3 Deberan adjuntar un programa o cronograma de eventos utilizando la forma DGACESC-122
“programa/cronograma de eventos”.

« El equipo de certificacion de la DGAC, al finalizar cada fase del proceso de certificacion
incorporara en el programa o cronograma de eventos las fechas en que se realizaron las
actividades, firmando el Jefe del Proceso de Certificacion.

 Dicho programa de eventos se adjunta en el informe final del proceso de certificacion que
se remite al Director de la DGAC.

3.4 Los documentos y manuales que debera presentar el operador para revision, aprobacion o
aceptacion para cada servicio aeronautico, se detallan a continuacion, quedando a criterio
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de la DGAC podra reducir o ampliar el listado dependiendo del tipo o magnitud del
servicio,:

Solicitud Formal
b. Manual de Instruccién y Procedimientos (MIP), de acuerdo a la RAC 141

c. Curriculo del jefe de instrucciéon del sistema de calidad e instructores de vuelo y tierra
conforme a la RAC 141

d. Ubicacién de instalaciones y descripciéon de las mismas, incluyendo plano de instalaciones
y sus respectivas salidas de emergencia

e. Listado de equipo y ayuda para la ensefanza

f. Estructura organizacional
g. Propuesta de habilitaciones y especificaciones de operacion solicitadas de acuerdo a
RAC141

h. Programa de entrenamiento tedrico para cada una de las habilitaciones que pretende
obtener de acuerdo a la RAC141

i. Programa de entrenamiento de vuelo para la habilitacion que pretende obtener de acuerdo
a RAC141

j. Contrato de arrendamiento de las instalaciones, vigente y con un plazo minimo de 6 meses,
o certificacion del registro general de la propiedad, conforme a la RAC 141

k. Aeronaves: lo especificado en RAC141
l.  Simuladores y Dispositivos de Entrenamiento de Vuelo sintético: lo especificado en RAC141

3.5 El Equipo de Certificacion de la DGAC revisa que la informacién consignada en la forma
DGAC-ESC-104 “solicitud formal” esta correcta, de no ser asi, no acepta la solicitud formal
y mediante un oficio pide al solicitante que corrija la informacion.

3.6 Revisa que la solicitud formal sea presentada por la EIA dentro del plazo de 3 meses, 0 5
meses en caso se haya otorgado prdrroga, contados a partir de la reunion informativa de
la fase 1 de pre-solicitud, de lo contrario se informa a la EIA a través de un oficio que el
proceso de certificacion queda anulado por su falta de intencién en el proceso de
certificacion y que debe presentar nuevamente la carta de pre-solicitud e iniciar el proceso
de certificacion desde la fase 1.
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3.7 En caso la informacion de la solicitud formal se encuentre correcta, o la misma fuere
corregida, el Equipo de Certificacion de la DGAC la aceptara y procedera a:

a. Realizar una evaluacion de los siguientes documentos: La curricula del equipo de instructores
de la EIA , Estructura organizacional

3.8 Si en caso no cumplen con los requisitos, se notificara a la EIA de acuerdo a lo descrito en
el capitulo 7 “Procedimiento para Emisidn de Reportes de no conformidades”, del presente
manual.

3.9 En caso no existan discrepancias o las mismas fueran corregidas y aceptadas y los
instructores propuestos llenan los requisitos, el equipo de certificacién de la DGAC notifica
a la EIA la fecha y la hora exacta para realizar la evaluacion sobre conocimientos de la
legislacion aeronautica aplicable a EIA.

3.10 Se utilizara la Forma DGAC-ESC-105 para llevar a cabo la Evaluacion al personal gerencial
y equipo de instructores de la EIA, el objetivo es determinar su conocimiento de la
legislacion aeronautica aplicable a EIA.

3.11 En caso no aprueben la evaluacién, se le notifica al propietario o representante legal de
la EIA, a través de un oficio y se programa una segunda evaluacién en un plazo de 2
semanas. En caso vuelvan a reprobar la evaluacién, la EIA debera proponer a otras
personas que llenen los requisitos, y éstos deberan someterse a la evaluacion.

3.12 Si los instructores propuestos llenan los requisitos y aprueban ambas evaluaciones, el
equipo de certificacién de la DGAC, a través de un oficio comunica Jefe del Proceso de
Certificacidn, la aceptacion de los instructores de la EIA.

3.13 Si la EIA reemplaza algun instructor durante el proceso de certificacion, se evaluara su
curriculo y debera aprobar las evaluaciones relativas a su competencia docente y su
conocimiento de la legislacion aeronautica aplicable a EIA.
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3.14 El equipo de certificacion de la DGAC notifica a la EIA la aceptacion o no aceptacion de
los Instructores, utilizando el Modelo de Oficio “Aceptacion o no aceptacion de instructores
propuestos”.

3.15 El equipo de certificacion de la DGAC envia a la EIA un oficio de cierre de la fase 2,
notificandole que se dara inicio la fase 3, a través del Modelo de Oficio “Cierre fase 2".

4. FASE 3 - EVALUACION DE DOCUMENTOS

4.1 En esta fase el equipo de certificacion de la DGAC revisa la documentacién presentada por
la EIA.

4.2 Si durante la evaluacién del MIP y demas documentos se detectan discrepancias, el equipo
de certificacién de la DGAC hara de conocimiento a la EIA y se le notificara a la EIA, de
acuerdo a lo descrito en el capitulo 7 "Procedimiento para Emision de Reportes de no
conformidades"”, del presente manual.

4.3 En caso no existieren discrepancias o las mismas fueran corregidas y una vez aceptado el
MIP y demas documentos. El o los Inspectores correspondientes, a través de un oficio
comunicaran al Jefe del Proceso de Certificacion la aprobacion del MIP y demas
documentos.

4.4 El equipo de certificacion de la DGAC notifica a la EIA, la aprobacion del MIP y demas
documentos utilizando el Modelo de Oficio “Aprobacién de MIP”.

« Se solicitara a la EIA dos (2) copias del MIP Aprobado y una de ellas sera entregada a la
EIA con el oficio de aprobacion del mismo. La otra copia se quedara en la Gerencia de
Licencia en el Departamento de Escuelas de la DGAC.

« Todas las hojas del listado de paginas efectivas deben tener el sello de aprobado y ser
firmadas por el inspector que aprueba el MIP.

4.5 El equipo de certificacion de la DGAC envia a la EIA un oficio de cierre de la fase 3,
notificandole que dara inicio la fase 4 a través del Modelo de Oficio “Cierre fase 3".
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5. FASE 4 - DEMOSTRACION TECNICA

5.1 En esta fase el equipo de certificacion de la DGAC realiza un Plan de Inspeccion y para el
efecto lleva a cabo una reunién para determinar los temas siguientes:

a. Seleccion de formas a utilizar en la inspeccién de base de la EIA: Dependiendo de las
habilitaciones que desea el solicitante al certificarse, debera utilizar las diferentes formas:
Operaciones la Forma DGAC-ESC-108 y aeronavegabilidad la Forma DGAC-ESC103. Y en
caso cuente con un Dispositivo de Entrenamiento de Vuelo Sintético, debera utilizar la
Forma DGAC-ESC-109 y Simulador de Vuelo la Forma DGAC-ESC-110.

b. Fecha en que se realizara la inspeccion de base.
Duracién de la inspeccion de base.
d. Identificar las instalaciones y aeropuertos o aerédromos.

5.2 El Equipo de certificacion de la DGAC notifica a la EIA la fecha y la hora exacta para realizar
la inspeccion de base, de acuerdo al Modelo de Oficio “Comunicacién a la EIA del programa
de inspeccién”.

« Se advierte que el propietario o representante legal de la EIA debe estar presente en la

inspeccién de base para que conozca las discrepancias detectadas.

« El equipo de certificacion de la DGAC realiza una inspeccién de base a la EIA, a sus
instalaciones, aeronaves (si aplica), y al Dispositivo de Entrenamiento de Vuelo Sintético o
al Simulador de Vuelo (si aplica alguno).

5.3 Si en la inspeccidn de base se detectan discrepancias, estas deberan reportarlas al operador
de acuerdo a lo descrito en el capitulo 7 “Procedimiento para Emisién de Reportes de no
conformidades” del presente manual.

5.4 En caso no existieren discrepancias o las mismas fueran corregidas y aceptadas en otra
inspeccidon de base que se realizara para verificar las correcciones, el o los Inspectores
correspondientes a través de un oficio comunican al Jefe del Proceso de Certificacion, la
aprobacién de la Inspeccidn de Base.
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5.5 El equipo de certificacion de la DGAC notifica a la EIA la fecha y la hora exacta para realizar
evaluacion al personal gerencial de la EIA, para determinar su conocimiento de su MIP.

« En caso no aprueben la evaluacién, se notifica al propietario o representante legal de la
EIA a través de un oficio, y se programa una segunda evaluacion en un plazo de 2 semanas.
En caso vuelvan a reprobar la evaluacion, la EIA deberd proponer a otras personas que
llenen los requisitos y éstos deberan someterse a la evaluacion.

» Si los instructores propuestos llenan los requisitos y aprueban la evaluacién, el o los
inspectores correspondientes de la DGAC a través de un oficio comunicaran al Jefe del
Proceso de Certificacion la aprobacion del personal gerencial de la EIA.

5.6 Si la EIA reemplaza algun personal gerencial durante el proceso de certificacion se evaluara
y debera aprobar la evaluacion relativa al conocimiento del MIP de la EIA.

5.7 Si el personal gerencial propuesto llena los requisitos y aprueban la evaluacion, el equipo
de certificacion de la DGAC notificara a la EIA, la aceptaciéon o no aceptacion del personal
gerencial.

5.8 La DGAC enviara a la EIA un oficio de cierre de la fase 4, notificandole que se dara inicio
la fase 5 a través de la Modelo de Oficio “Cierre fase 4".

6. FASE (5): CERTIFICACION

6.1 El equipo de certificacion de la DGAC preparara y recopilara la documentacion para que el
Director de la DGAC firme el certificado operativo. Los documentos a recopilar y preparar
son los siguientes:

a. Informe Final del Proceso de Certificacion (Modelo de Oficio “Informe final del proceso de
certificacion”)

b. Programa o cronograma de Eventos (Forma DGAC-ESC-122)
Constancia de Pago de CO (lo debe entregar la EIA)

d. Certificado Operativo (CO),(Forma DGAC-ESC-111)
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e. Habilitaciones, (Forma DGAC-ESC-112)

f. Certificado de Aceptacién del Dispositivo de Entrenamiento de Vuelo Sintético (Forma
DGAC-ESC-113) o el Simulador de Vuelo (Forma DGAC-ESC-114), (si aplica).

6.2 El equipo de certificacion de la DGAC remite al Gerente de Licencias los siguientes
documentos:

+ Informe Final del Proceso de Certificacion

« Programa o cronograma de Eventos

« Constancia de Pago de CO 0O Certificado Operativo (CO)
+ Habilitaciones

+ Certificado de Aceptacién del Dispositivo de Entrenamiento de Vuelo Sintético o el
Simulador de Vuelo (si aplica).

6.3 Siendo el gerente de licencias el encargado de remitir al Director/Interventor de la DGAC
para autorizacidn de Certificado de Aceptacion del Dispositivo de Entrenamiento de Vuelo
Sintético o del Simulador de Vuelo (si aplica alguno)

6.4 El equipo de certificacion de la DGAC a través de un oficio hace entrega del CO y
Habilitaciones a la EIA, y notifica el cierre del Proceso de Certificacion, utilizando el Modelo
de Oficio “Entrega de CO y Habilitaciones a EIA".
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CAPITULO 6
PROCEDIMIENTOS PARA INSPECCIONES DE SUPERVISION Y VIGILANCIA A
LAS EIA NACIONALES Y EXTRANJERAS

1. INSPECCIONES DE SUPERVISION Y VIGILANCIA A LAS EIA
La responsabilidad de la vigilancia inicia con el proceso de aprobacidon de una EIA, la supervision
constante de los resultados de su instruccion, tras el reconocimiento.

El objetivo de las actividades de vigilancia es asegurar que la EIA respeta las condiciones de su
reconocimiento, la vigilancia incluye un examen del sistema de Aseguramiento de la Calidad de la
EIA, de sus archivos administrativos, técnicos y pedagdgicos, asi como de sus actividades
operacionales, sus instalaciones, los manuales y programas de instruccion aprobados y el personal
docente de la EIA, la vigilancia es una funcion permanente.

2. INSPECCIONES DE BASE (PROGRAMADAS):
Una vez Certificada la EIA se realizan inspecciones y auditorias programadas.

2.1 Los inspectores de escuelas, operaciones y aeronavegabilidad, preparan la Programacion
Anual de Vigilancia, a través de un oficio deberan presentarla a revision y aprobacion del
Gerente de Licencias en el mes de diciembre de cada afo, debiendo estipular una
inspeccidn por semestre a cada EIA.

2.2 Cualquier cambio en el plan inicial presentado por los inspectores debe ser aprobado por
el Gerente de Licencias.

2.3 Para efectos de orden los inspectores de escuelas, operaciones y aeronavegabilidad,
coordinan la ejecucion de sus inspecciones de supervision y vigilancia.

2.4 Los inspectores de escuelas, aeronavegabilidad con la debida antelacion contactaran al
operador, para informarle la fecha en que se llevara a cabo cada inspeccidn con el objeto
de que el personal, instalaciones, aeronaves, equipos y documentos estén disponibles
para ser verificados.
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2.5 Si en la inspeccion se detectan discrepancias, estas deberan reportarlas al operador de
acuerdo a lo descrito en el capitulo 7 “Procedimiento para Emision de Reportes de no
conformidades” del presente manual.

3. AREAS EVALUADAS EN LAS INSPECCIONES DE BASE:

3.1 Certificado Operativo y Habilitaciones:
Se supervisa la exhibicién y vigencia, asi como la imparticién de los cursos autorizados.
Se utiliza la forma DGAC-ESC-116.

3.2 Organizacion: Se supervisa el organigrama, oficinas administrativas, base principal de
operaciones y base satélite. Se utiliza la forma DGAC-ESC-116.

3.3 Validez de las Licencias certificados, habilitaciones y autorizaciones de los
instructores: Se supervisa las calificaciones del personal gerencial y técnico, por medio
de la Forma DGAC-ESC-116 y DGAC-ESC-117.

3.4 Instalaciones apropiadas y adecuadas para la instruccion y el niamero de
alumnos por curso en cada aula: Se supervisa las oficinas administrativas,
instalaciones para entrenamiento tedrico, areas de aleccionamiento para antes y después
del vuelo. Se utiliza la forma DGAC-ESC-108.

3.5 Archivos: Se supervisa los archivos de entrenamiento de los estudiantes, del personal y
control de los archivos por medio de la forma DGAC-ESC-116.

3.6 Procesos de documentacion: Se supervisa la revisidon y actualizacion del manual de
instruccion y procedimientos, los programas de entrenamiento para cada uno de los
cursos autorizados en sus habilitaciones, los manuales de operaciones de vuelo, los
manuales de las aeronaves y programa de estudio con dispositivo de instruccion para
simulacion de vuelo, y cualquier documento utilizado como ayuda didactica para brindar
instruccion; y en los casos en que las escuelas utilicen ayudas didacticas emitidas por
entidades como JEPPESEN, ASA, u otra organizacion similar reconocida, deberan contar
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con la suscripcion respectiva que garantice que anual o periddicamente dichos
documentos seran actualizados y vigentes. Se utiliza la forma DGAC-ESC-117.

3.7 Capacitacion de los instructores: Se supervisa el entrenamiento recurrente y
conocimientos de manuales y programas autorizados para cada habilitacion otorgada por
la DGAC. Se utiliza la forma DGAC-ESC-116.

3.8 Practicas de aseguramiento de la calidad: Se verifica el cumplimiento de lo establecido
en la descripcion del sistema de calidad que la escuela tenga contemplado en su manual
de instruccidon y procedimientos o bien en un documento separado, lo que permitira
determinar si la escuela cumple en su totalidad con su sistema de calidad, el cual como
minimo debe identificar claramente los elementos siguientes:

a. La politica de la organizacién en materia de instruccién (tanto para los clientes como su
propio personal);

Las normas de instruccion;

La asignacion de responsabilidades;

Los recursos, la organizacién y los procesos operacionales;

Los procedimientos para garantizar la conformidad de la instruccion;

m o a0 T

Los procedimientos empleados para identificar las desviaciones con respecto a la politica y
las normas para adoptar medidas correctivas; y

g. La evaluacion y el analisis de experiencias y tendencias relacionadas con la politica y las
normas de instruccion, con el fin de introducir en el sistema un retorno de la informacién
con el objeto de asegurar el continuo perfeccionamiento de la calidad de la instruccion.

4. INSPECCIONES SPOT (NO PROGRAMADAS):

4.1 Los inspectores de escuelas de las areas de operaciones y aeronavegabilidad sin previo
aviso inspeccionaran al personal, instalaciones, aeronaves, equipo y archivos de las EIA
que se consideren necesarias.
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4.2 Si en la inspeccidn se detectan discrepancias, estas deberan reportarlas al operador de
acuerdo a lo descrito en el capitulo 7 “Procedimiento para Emision de Reportes de no
conformidades”, del presente manual.

5. INSPECCIONES DERIVADAS DE ENMIENDAS DEL MIP

5.1 La EIA comunicara a la Gerencia de Licencias, Departamento de Escuelas toda enmienda o
modificacién de su Manual de Instruccidn y Procedimientos.

5.2 En los casos en que las enmiendas o modificaciones al Manual de Instruccion y
Procedimientos, se considera necesario efectuar una inspeccion de base para evaluar
personal, instalaciones, aeronaves, equipo y archivos de las EIA, el Gerente de Licencias,
designara a un inspector para que lleve a cabo la evaluacion, el inspector debera:

a. Programar una inspeccion de base se le notificara la EIA por medio de un oficio la fecha y
hora para dicha inspeccion.

b. Evaltdan el MIP de acuerdo a la forma DGAC-ESC-107.

c. Sien la inspeccion o evaluacion del MIP, el inspector detecta discrepancias, estas debera
reportarlas al operador de acuerdo a lo descrito en el capitulo 7 “Procedimiento para
Emision de Reportes de no conformidades”, del presente manual.

5.3 En caso no existieren discrepancias o las mismas fueran corregidas y una vez aceptado el
MIP, los Inspectores correspondientes a través de un oficio notificaran a la EIA la
aprobacién del MIP.

a. Se solicitara a la EIA 2 copias del MIP Aprobado y una de ellas sera entregada a la EIA con
el oficio de aprobacién del mismo. La otra copia se quedara en la Gerencia de Licencia,
Departamento de Escuelas de la DGAC.

b. Todas las hojas del listado de paginas efectivas deben tener el sello de aprobado y ser
firmadas por el inspector que aprueba el MIP.

6. INSPECCIONES DERIVADAS DE ENMIENDAS DEL CERTIFICADO OPERATIVO (CO)
POR CAMBIO DE INSTALACIONES DE LA EIA.

Cuando un operador cambia de ubicacidon las instalaciones de sus bases de operaciones, es
necesario efectuar una inspeccidon a las nuevas instalaciones previo a extender otro CO con la
nueva direccién de la EIA.
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6.1 Para el efecto el inspector de escuelas programara una inspeccion de instalaciones y
notificara a la EIA por medio de un oficio la fecha y hora para dicha inspeccion, utilizando
para su ejecucion la forma DGAC-ESC-108 “Instalaciones”.

6.2 Si en la inspeccidn de las instalaciones, el inspector detecta discrepancias, estas debera
reportarlas al operador de acuerdo a lo descrito en el capitulo 7 “Procedimiento para
Emision de Reportes de no conformidades” del presente manual.

6.3 Una vez corregidas las discrepancias, o si no se detectara ninguna discrepancia, el inspector
emitird un oficio informandole al Gerente de Licencias el cierre de las mismas y la
aprobacion de la solicitud de modificacion del CO, el cual debera entregar a la asistente
administrativa.

6.4 La asistente administrativa debera elaborar el nuevo Certificado Operativo (CO), Forma
DGAC-ESC-111, con los nuevos datos, posteriormente se encargara de remitirlo a la
Gerencia de Licencias.

6.5 El Gerente de Licencias a través de un oficio, remite al Director/Interventor de la DGAC el
CO, para la firma de autorizacion respectiva.

6.6 El inspector de Escuelas, a través de un oficio notificara al Gerente del Departamento de
Transporte Aéreo sobre la modificacion del CO de la EIA, adjuntando copia del mismo.

6.7 El inspector de Escuelas, a través de un oficio notificara al Registrador Aerondautico Nacional
sobre la modificacion del CO de la EIA, adjuntando copia del mismo.

6.8 La asistente administrativa debera emitir un oficio dirigido al representante legal de la EIA,
para hacer entrega del nuevo CO.

7. INSPECCIONES DE RAMPA PARA AERONAVES DE INSTRUCCION
El inspector de Aeronavegabilidad cuenta con la facultad de realizar evaluaciones periddicas a las
aeronaves, con el fin de garantizar que las mismas cumplan con las condiciones de
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aeronavegabilidad requeridas para ser utilizadas en la instruccion de vuelo. Previo al vencimiento
de la vigencia de los documentos presentados para la aceptacion de la aeronave para instruccion,
realizard la evaluacion utilizando la forma DGAC-ESC-119 y DGAC-ESC-120 vy la forma DGAC-ESC-
103 para el chequeo de conformidad para aeronaves de primer ingreso para la instruccion, segun
sea el caso.

Si en la revision el inspector detecta discrepancias, estas debera reportarlas al operador de acuerdo
a lo descrito en el capitulo 7 “Procedimiento para Emisidén de Reportes de no conformidades”, del
presente manual.

8. INSPECCION A EIA EN EL EXTRANJERO

Es necesario que la DGAC como autoridad otorgadora de licencias cuente con el reconocimiento
de Escuelas de Instruccion Aeronautica que se encuentran situadas fuera del territorio nacional
para determinar que no existe diferencia entre el reconocimiento de estas organizaciones de
instruccion establecidas en el extranjero y el reconocimiento de las de nuestro pais. Para completar
esta labor, los inspectores del Departamento de Escuelas, llevaran a cabo una inspeccién de base
inicial cuyo objetivo sera asegurar que una EIA en el extranjero respeta las condiciones de su
reconocimiento, la vigilancia incluye un examen del sistema de aseguramiento de la calidad,
archivos administrativos, técnicos, pedagdgicos, instalaciones, actividades operacionales,
instalaciones, manuales, programas de instruccion aprobados, personal docente, para el efecto se
utilizaran las formas descritas en el numeral 3 de este capitulo.

9. EVALUCION DE INSTRUCTOR TEORICO
Para poder desempefiar funciones de Instructor Tedrica en las habilitaciones aprobadas dentro de
la EIA, el solicitante debera ser examinado en uno de los temas que pretenda impartir y para el
efecto, por lo que realizard una presentacion de por lo menos 30 minutos frente a una terna
evaluadora constituida por 3 examinadores

« Para dicha evaluacion, los examinadores utilizaran la forma DGAC-ESC-123.

+ La calificacion minima para ser aprobado es de 70%.
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CAPITULO 7
PROCEDIMIENTO PARA EMISION DE REPORTES DE NO CONFORMIDADES

1. EMISION DE REPORTE DE HALLAZGO DE NO CONFORMIDADES O
DISCREPANCIAS

Para efectos de estandarizacidn las discrepancias se clasifican de la siguiente manera:

« Nivel 1: Son discrepancias que pueden disminuir los estandares de mantenimiento y
operaciones, es decir que no cumplen. Estas discrepancias deben corregirse de
INMEDIATO.

* Nivel 2: Son discrepancias que no representan mayor problema por el momento, pero
podrian disminuir los estandares de mantenimiento y operaciones, es decir cumplen
parcialmente. No podran darse mas de 90 dias para la correccion de este tipo de
discrepancias.

1.1 Cada inspector debe redactar, firmar el reporte de no conformidad o discrepancias de la
inspeccidn o evaluacién que llevod a cabo, Utilizando la forma DGAC-ESC-121.

1.2 Los reportes de no conformidades se haran llegar al operador o propietario por medio de
la asistente administrativa del Departamento de Escuelas Aeronauticas, quien al momento
de la entrega del oficio que contiene el informe de discrepancias debera realizar el
procedimiento de Egreso de Documentos descrito en el capitulo 1, numeral

1.2 del presente manual.

1.3 En caso que el operador o propietario no envie el informe de acciones correctivas a las
discrepancias reportadas dentro del tiempo establecido, y tampoco remita una solicitud
requiriendo una extensién de tiempo (prorroga) para efectuar las acciones correctivas y
enviar el informe de las mismas, los inspectores remitiran un oficio al operador o
propietario indicando que no realizd ninguna de las dos acciones senaladas anteriormente
y le requeriran que se pronuncie dentro de los 5 dias habiles posteriores a la fecha de
recepcion del documento antes indicado, si el operador no cumple se trasladara el caso
al Departamento Juridico.

1.4 En caso se otorgue prorroga, esta no podra otorgarse mas de una vez.
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1.5 Los inspectores conforme reciban las respuestas de cierre de las distintas discrepancias,
verificaran que cada una de las discrepancias hayan sido corregidas satisfactoriamente, y
para el efecto realizaran la inspeccion correspondiente.

1.6 En el caso de que los operadores o propietarios no demuestren acciones correctivas
apropiadas para el cierre de las discrepancias, los inspectores enviaran un oficio
informando el rechazo de las acciones; dandole un intervalo de 5 dias habiles para que el
operador o propietario se pronuncie al respecto. Dicho procedimiento se repetira no mas
de 3 veces, y si éste no cumple trasladara el caso ante el Departamento Juridico.

1.7 El inspector no cierra la inspeccidn hasta que todas las discrepancias hayan sido corregidas
satisfactoriamente.

1.8 Los inspectores archivan todos los documentos con las tareas finalizadas, en las carpetas
correspondientes de cada operador o aeronave. Entre dichos documentos se incluye los
reportes y documentos que utilicen de evidencia para documentar las discrepancias, asi
como los oficios que emitan los inspectores y oficios que remita la EIA.
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ANEXO A
CIRCULARES
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Direccién General de Aeronautica Civil de Guatemala
; 92 Av. 14-75 Zona 13 Aeropuerto Internacional La Aurora
: Departamento de Licencias

Teléfono (502) 2321-5107
LIC-CR-010-2013

Para: PILOTOS POSEEDORES DE LA HABILIACION DE INSTRUCTORES
DE VUELO
DE: ROBERTO EFRAIN RODRIGUEZ GIRON

INTERVENTOR DE LA DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

ASUNTO: PROGRAMA DE INSTRUCCION

FECHA: 04 DE SEPTIEMBRE DE 2013

Por este medio se hace del conocimiento a todos los instructores de vuelo, que para
dar cumplimiento a lo establecido en la RAC LPTA 2.1.8, deberan de presentar sus
programas de instruccion de vuelo a la Gerencia de Licencias, para obtener la
autorizacion correspondiente, igualmente se les informa que para cumplir con lo
anterior la Gerencia de Licencias pone a su disposicién los programas de instruccion
de vuelo para avién y helicéptero.

Roberto Efrain Rodriquez Girdn
INTERVENTOR
D. G. A. C.

C. ¢. archivo
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e
= PIDGAC
Gobierno de Guatemala -

Gerenda de Ucendas Aeronduticas Tel/Fax: (502) 2321 - 5000 ext. 5107/5112/5116

GLIC-CIR-01-2014

PARA: TODAS LAS EMPRESAS Y/O PROPIETARIOS DE AVIONES Y
HELICOPTEROS PRIVADOS QUE OPERAN EN EL PAIS
DE: P.A. JAIR ALBERTO SAMAYOA GUITIERREZ/INTERVENTOR

DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

ASUNTO:  CONTROLAR EL USO DE AERONAVES DE ALA FDA O ROTATIVA
QUE SEAN CEDIDAS O ALQUILADAS PARA FINES DE INSTRUCCION

FECHA: 15 de Julio de 2014

La Direccién General de Aeronautica Civil, hace del conocimiento de los interesados,
el procedimiento para iniclar o continuar el registro de aeronaves dedicadas a la
instruccion, quienes deberan cumplir con los requisitos que se detallan a continuacion:

1, Completar la forma DGAC-ESC-101

2. Certificado de matricula en original y copia. (vigente)

3. Certificado de aeronavegabilidad en original y copia. (vigente)

4. Copia de la pdliza de Seguro vigente, debera ser especifico para instruccion y tener
cobertura para el instructor y alumno pilcto.

5. Manual de vuelo, actualizado y en buenas condiciones, (debe incluir lista de
chequeo antes del vuelo, antes del aterrizaje, procedimientos normales y
anormales).

6. Presentar la Forma DGAC-ESC-102 completada por una Organizacion de
Mantenimiento Aprobada (OMA), que certifique que la aeronave cumple con lo
requerido en el Programa de Mantenimiento del fabricante (vigente).

7. Presentar la informacion correspondiente al registro del ELT406 en COSPAS
SARSAT (www.406registration.com).

9 Ave. 14-75, Zona 13 Guatemala, Guatemala * PBX: {502) 2321-5000 / (502) 2321.5400
www.dgac.gob.gt

O B A e T e e T O W o T T i T T Ve T
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Gerencia de Licencias Asronauticas Tel/Fax: (502) 2321 ~ 5000 ext. 5107/5112/5116

8. Presentar una fotografia original de la aeronave.

9. Presentar copia de la Licencia de Estacion de Radio, conforme al articulo 43 inciso
e) de la Ley de Aviacion Civil,

10. La aeronave debe tener dos estaciones de piloto con controles de vuelo dobles, v
que los controles del motor, hélice y frenos puedan ser facilmente accesibles y
operados de una manera normal desde las 2 estaciones de piloto,

11. Si se imparten vuelos por instrumentos en ruta y aproximaciones, debera estar
equipada adecuadamente para efectuar aproximaciones por instrumentos de
precision y no precision; mantenidos de acuerdo al tipo de mantenimiento y
regulaciones que le apliquen.

12. La seronave serd sometida a una evaluacién realizada por inspectores de la
Direccién General de Aerondutica Civil, con el fin de verificar si la misma cumple
con las condiciones de aeronavegabilidad requeridas para brindar instruccion de
vuelo.

13. Todos los alumnos pilotos que estan recibiendo instruccion de vuelo en una
aeronave que no pertenece a una Escuela de Instruccion Aerondutica Certificada,
deberan presentar a la Gerencia de Licencias la forma DGAC-ESC-101.

14, La aceptacion para operar como Aeronave para Instruccion tendrd la misma validez
que: el certificado de aeronavegabilidad, la fo! (DGAC-ESC-102) y la pdliza de

Pl
Jair Alberto Samayoa Gutierrez

{ Intaryantor
Circcitn Gerara de Abronauica Gl

? Ave. 14.75, Zona 13 Guatemale, Guatemala * PBX: (502) 2321.5000 / (502) 2321-5400

www.dgac.gob.gt
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mm Direccién General de Aeronéutica Civil de Guatemala
93 Av. 14-75 Zona 13 Aeropuerto Internacional La Aurora

Gerencia de Licencias
Teléfono (502) 2321-5107

LIC- CR-09-2013
CIRCULAR
PARA: ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA CERTIFICADAS
DE: ROBERTO EFRAIN RODRIGUEZ GIRON

INTERVENTOR DIRECCION GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL
ASUNTO:  ENVIO DE DOCUMENTACION

FECHA: 22 de Agosto 2013

La Direccion General de Aeronautica Civil, hace de su conocimiento que a partir
de la presente fecha, toda la documentacion referente a: Proceso de Certificacion,
modificacion o renovacion de Certificado Operativo (CO), solicitud de aprobacion de
Habilitaciones, Manuales, Instructores, Aeronaves, informacion sobre Inspecciones y
cualquier otro trdmite correspondiente a Escuelas de Instruccidn Aerondutica
Certificadas, deberan dirigirla y remitirla directamente a la Gerencia de Licencias.

c. . archivo
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ANEXO B
GUIA INFORMATIVA DEL PROCESO DE CERTIFICACION DE UNA ESCUELA DE
INSTRUCCION AERONAUTICA

1. OBJETO:

El proceso de certificacion puede parecer complejo, por lo que ésta guia informativa proporciona
informacién basica describiendo el proceso para obtener un certificado operativo (CO) para
conducir operaciones comerciales de escuelas de instruccion aeronautica.

2. REGULACIONES RELACIONADAS

« Ley de Aviacion Civil, Decreto Numero 93-2000 del Congreso de la Republica de Guatemala.

« Reglamento de La Ley de Aviacion Civil, Acuerdo Gubernativo Niumero 384-2001

« Convenio sobre Aviacion Civil Internacional (Doc 7300)

« Anexo 1 al Convenio sobre Aviacion Internacional, referente a Licencias del personal

«  Documento No. 9841 Manual sobre el reconocimiento de organizaciones de instruccion

« RAC 141 Escuelas de Instruccion Aerondutica Certificadas O RAC - LPTA Licencias al

personal Técnico Aeronautico

3. ANTECEDENTES

a) Para obtener un Certificado Operativo de Escuela de Instruccion Aeronautica y
habilitaciones, el solicitante debe someterse a un proceso de certificacion en la forma y
manera como sea instruido por la DGAC.

b) Dicho proceso consta de las siguientes etapas:
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= Fase 1 - Pre-solicitud

= Fase 2 - Solicitud Formal

= Fase 3 - Evaluacién de Documentos
» Fase 4 - Demostracion técnica

= Fase 5 — Certificacion
4. FASES DEL PROCESO DE CERTIFICACION
FASE 1 - PRE-SOLICITUD

1. La Fase 1 da inicio cuando el solicitante presenta la carta de pre-solicitud (Modelo de Carta
“Pre-solicitud”).

2. El Equipo de Certificacion de la DGAC, para que exista un intercambio de informacion, a
través de un oficio, convocara al solicitante a una reunién informativa, relativa al servicio
y orientacién por parte de la DGAC en relacién con los estandares, procedimientos,
responsabilidades y atribuciones del servicio que pretende brindar y la documentacion
técnica que debe presentar, asi como informacién acerca del proceso de certificacion.

3. Reunion de pre-solicitud:
= A esta reunion debe asistir por parte de la EIA, el propietario o representante legal.

= Agenda de Reunidn de pre-solicitud:

a. El equipo de certificacion de la DGAC se presentara, y procedera a dar una breve
presentacion de la estructura y funciones de la DGAC, haciendo énfasis en la
descripcion de las funciones del personal del Departamento de Escuelas
Aeronauticas de la Gerencia de Licencias.

b. El propietario o representante legal de la EIA, hace una breve presentacién de su
proyecto.

c. El equipo de certificacion de la DGAC, proseguira con una presentacion general de
la RAC 141, destacando los requisitos en cuanto a:
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Requisitos minimos requeridos para el personal gerencial e instructores.
Instalaciones

Aeropuertos/Aerédromos

Aeronaves

Dispositivo de Entrenamiento de Vuelo Sintético y Simulador de Vuelo

Contenido del Manual de Instruccidn y Procedimientos (MIP),

O O O o o 0o 4

Contenido de los programas

d. El equipo de certificacion de la DGAC seguira dando informacion acerca del proceso
de certificacion de una EIA, desarrollando las fases del mismo.

e. El equipo de certificacion de la DGAC entrega a la EIA, la forma DGAC-ESC-104
“solicitud formal” la cual incluye el listado de documentacion que debe presentar el
solicitante en la fase 2.

f. Preguntas.
g. Cierre de la reunion.

Se elaborara un acta de los puntos expuestos durante la Reunién de Pre-solicitud, la
que sera ser firmada por todos los asistentes. Se entrega una copia del acta a la EIA.

NOTA: La EIA debe tener presente lo siguiente:

O

Original

El propietario o representante legal de la EIA sera el encargado de la comunicacion con
la DGAC.

El plazo maximo para el proceso de certificacion, es de un (1) afio, contado a partir de
la fecha de presentacién de la solicitud formal hasta que la DGAC otorgue el CO.

Si durante el proceso de certificacion la entidad solicitante decide suspender el proceso
debera notificar a la DGAC.

La solicitud formal debe ser presentada por la EIA dentro del plazo de tres (3) meses,
contados a partir de la reunion informativa de la fase 1 de pre-solicitud, de lo contrario
el proceso de certificacién quedara anulado.

No se aceptara la solicitud formal si no se adjunta a la misma toda la documentacién
correspondiente al servicio aerondutico que pretenda operar la escuela, la cual se indica
en la forma DGAC-ESC-104 “solicitud formal”.
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O Nadie puede operar un servicio aeronautico y hacer publicidad relacionada a menos que
haya obtenido un CO y obtenido su Certificado de Explotacién, ademas de haber
obtenido las habilitaciones.

O En ningun caso se pueden otorgar los CO y autorizar la realizacion de cualquier tipo de
operacion, sin haber concluido el proceso de certificacion.

O El tramite del Certificado de Explotacion se efectia en el Departamento de Transporte
Aéreo, y debe llevarse de forma simulténea al Proceso de Certificacidn. La vigencia del
CO vy las habilitaciones es de 5 afios.

O Finalizado el proceso de certificacion, la DGAC iniciara un plan de vigilancia para la EIA.

FASE 2 - SOLICITUD FORMAL

1. La Fase 2 da inicio cuando el solicitante presente la forma DGAC-ESC-104 “solicitud formal”.

0 La EIA debera adjuntar a la solicitud formal TODA la documentacién correspondiente al
servicio aeronautico que pretenda operar de lo contrario no se aceptara dicha solicitud.

Los documentos y manuales a presentar para revision, aprobacidon o aceptacion se detallan en
la forma DGAC-ESC-104 “solicitud formal”, la DGAC podra reducir o ampliar el listado
dependiendo del tipo o magnitud del servicio.

2. El Equipo de Certificacion de la DGAC revisa que la informacion consignada en la forma
DGAC-ESC-104 “solicitud formal” esta correcta, de no ser asi no acepta la solicitud formal
y mediante un oficio pedira al solicitante que corrija la informacion.

2. En caso que la informacion de la solicitud formal se encuentre correcta, o la misma fuere
corregida, el Equipo de Certificacién de la DGAC procedera a: a) Realizar una evaluacién
de los siguientes documentos:

= La curricula del equipo de instructores de la EIA con base a lo estipulado en la RAC
141

= Estructura organizacional

= Si en caso no cumplen con los requisitos, se le notifica a la EIA, a través de un
oficio, y la EIA debe proponer a otros instructores que llenen los requisitos
estipulados en la RAC 141

Original
Fecha: 15/07/2014 Pagina: 43




mm MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FORMAS

GERENCIA DE LICENCIAS
DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA

= En caso no existan discrepancias o las mismas fueran corregidas, aceptadas y los
instructores propuestos llenen los requisitos, El equipo de certificacion de la DGAC
notificara a la EIA la fecha, hora exacta para realizar la evaluacion sobre su
competencia docente y conocimientos de la legislacion aerondutica aplicable a EIA.

3. Evaluacion de los Instructores tedricos y de Vuelo de la EIA, sobre su competencia docente:
la evaluacion se realizara a través de la demostracion practica de una clase. = En caso los
instructores no aprueben las evaluaciones, el equipo de certificacion de la DGAC le notifica
al propietario o representante legal de la EIA, a través de un oficio, y la EIA debera proponer
a otros instructores que llenen los requisitos, y éstos deberan someterse a la evaluacion.

4. Evaluacién al personal gerencial y equipo de instructores de la EIA, para determinar su
conocimiento de la legislacion aerondutica aplicable a EIA.

= En caso no aprueben las evaluaciones, se le notifica al propietario o representante legal
de la EIA, a través de un oficio y se programara una segunda evaluacién en un plazo
de 2 semanas. En caso vuelvan a reprobar la evaluacién, la EIA debera proponer a
otras personas que llenen los requisitos y éstos deberan someterse a la evaluacion.

5. Si la EIA reemplaza algun instructor durante el proceso de certificacion, se evaluara su
curricula y debera aprobar las evaluaciones relativas a su competencia docente y su
conocimiento de la legislacion aeronautica aplicable a EIA.

6. El equipo de certificacion de la DGAC notificara a la EIA la aceptacion o no aceptacién de
los Instructores.

7. La DGAC enviara a la EIA un oficio de cierre de la fase 2, notificAndole que se dara inicio la
fase 3.

FASE 3 - EVALUACION DOCUMENTAL

1. En esta fase el equipo de certificacion de la DGAC revisa la demas documentacion
presentada por la EIA.
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2. Sidurante la evaluacion del MIP y demas documentos se detectan discrepancias, el equipo
de certificacion de la DGAC, a través de un oficio, hard de conocimiento de la EIA dichas
discrepancias para que sean corregidas por la misma.

3. En caso no existieren discrepancias o las mismas fueran corregidas y una vez aceptado el
MIP, demas documentos el equipo de certificacion de la DGAC notificaré a la EIA la
aprobacién del MIP y demas documentos.

= Se solicitara a la EIA dos (2) copias del MIP Aprobado y una de ellas sera entregada a
la EIA con el oficio de aprobacion del mismo. La otra copia se quedara en la Gerencia
de Licencia, Departamento de Escuelas de la DGAC.

4. El equipo de certificacion de la DGAC envia a la EIA un oficio de cierre de la fase 3,
notificandole que se dara inicio la fase 4.

FASE 4 — DEMOSTRACION TECNICA

1. El Equipo de certificacion de la DGAC notificara a la EIA la fecha y la hora exacta para
realizar la inspeccién de base.

= Se advierte que el propietario o representante legal de la EIA debe estar presente en
la inspeccion de base para que conozca las discrepancias detectadas.

2. El equipo de certificacion de la DGAC realiza una inspeccidon de base a la EIA, a sus
instalaciones, aeronaves (si aplica), y al Dispositivo de Entrenamiento de Vuelo Sintético
o Simulador de Vuelo (si aplica alguno).

3. Sidurante la inspeccion de base se detectan discrepancias, el equipo de certificacion de la
DGAC a través de un oficio hara de conocimiento de la EIA dichas discrepancias para que
sean corregidas. La correccidn se verificara efectuando otra inspeccién de base.

4. En caso no existieren discrepancias o las mismas fueran corregidas y aceptadas en otra
inspeccidn de base que se realizara para verificar las correcciones. El equipo de
certificacion de la DGAC notificara a la EIA la fecha y la hora exacta para realizar evaluacion
al personal gerencial de la EIA, para determinar su conocimiento de su MIP.
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= En caso no aprueben las evaluaciones, se le notificara al propietario o representante
legal de la EIA a través de un oficio, y se programara una segunda evaluaciéon en un
plazo de 10 dias; en caso vuelvan a reprobar la evaluacion, se le concedera una ultima
oportunidad reprogramando el examen en 10 dias, si en esta ocasidén no es aprobado,
el propietario de la EIA debera proponer a otras personas que llenen los requisitos, y
éstos deberan someterse a la evaluacion.

5. Si la EIA reemplaza algun personal gerencial durante el proceso de certificacion, se evaluara
debera aprobar la evaluacion relativa al conocimiento del MIP de la EIA.

6. Si el personal gerencial llena los requisitos y aprueba la evaluacion, el equipo de certificacion
de la DGAC notificara a la EIA la aceptaciéon o no aceptacién del personal gerencial.

7. La DGAC enviara a la EIA un oficio de cierre de la fase 4 notificandole que se dara inicio la fase
5.

FASE 5 - CERTIFICACION (FASE 5)

O La EIA debe entregar al equipo de certificacion de la DGAC

O Constancia de Pago de CO (lo debe entregar la EIA) O Certificado de Explotacion (lo debe
entregar la EIA)

O El equipo de certificacion de la DGAC remite al Director de la DGAC para su autorizacion, el
Informe Final del Proceso de Certificacion, adjuntando el Programa de Eventos, el CO, las
Habilitaciones, y Certificado de Aceptacion del Dispositivo de Entrenamiento de Vuelo
Sintético o del Simulador de Vuelo (si aplica alguno).

O El equipo de certificacion de la DGAC a través de un oficio entrega el Certificado Operativo
y Habilitaciones a la EIA, y notifica el cierre del Proceso de Certificacion.
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ANEXO C
MODELOS DE CARTAS Y OFICIOS

MODELO DE CARTA “"PRE-SOLICITUD"”

Lugar y fecha

(Capitan, Licenciado o Sefior: )
XXXXX

Gerencia de Licencias

DGAC

Presente

Atentamente me dirijo a usted para solicitar me proporcione la informacion
necesaria relativa a los requerimientos de la Direccién General de Aeronautica Civil para
llevar a cabo el Proceso de Certificacién de una Escuela de Instruccion Aeronautica.

Quedo a la espera de su respuesta, me suscribo
Atentamente,

Nombre y Firma
Propietario o Representante legal
Tel.:

Email:
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MODELO DE OFICIO "CONVOCATORIA A REUNION DE PRE-SOLICITUD”

Lugar y fecha

(Capitan, Licenciado o Sefior: ) xxxx
Propietario o Representante Legal (si aplica)
Presente

En respuesta a su carta de pre-solicitud de fecha XX — XXX — XXX para obtener informacion
acerca del proceso de certificacion de una Escuela de Instruccién Aeronautica, por la presente se
le convoca a una reunion de caracter informativo, dentro de la fase 1 definida en la RAC 119, que
tendra lugar en:

DGAC de Guatemala, Gerencia de Licencias, Departamento de Escuelas de Instruccién Aeronautica.

Dia: XXX
Hora: XXX

Persona contacto de la DGAC, Sefior XXX (jefe del proceso de certificacion de la DGAC). Tel:
XXX

Email: XXX

La reunion se llevara a cabo de la siguiente forma:

a. El equipo de certificacion de la DGAC se presentara y procedera a dar una breve presentacion
de la estructura y funciones de la DGAC, haciendo énfasis en la descripcion de las funciones y
personal del Departamento de Escuelas Aeronauticas de la Gerencia de Licencias.

b. El propietario o representante legal de la EIA hace una breve presentacion de su proyecto.

c. El equipo de certificacion de la DGAC proseguira con una presentacion general de la RAC 141,
destacando los requisitos en cuanto a:
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Requisitos minimos requeridos para el personal gerencial e instructores.
Instalaciones

Aeropuertos/Aerédromos

Aeronaves

Dispositivo de Entrenamiento de Vuelo Sintético y Simulador de Vuelo

Contenido del Manual de Instruccidn y Procedimientos (MIP),

O O O o o 0o 4

Contenido de los programas

d. El equipo de certificacion de la DGAC, dando informacion acerca del proceso de certificacion
de una EIA, para el desarrollo las fases del mismo.

e. El equipo de certificacion de la DGAC entrega a la EIA la forma DGAC-ESC-104 “solicitud
formal” la cual incluye el listado de documentacion que debe presentar el solicitante en la fase
2.

f. Preguntas.
g. Cierre de la reunién.

Nombre y Firma
Jefe del Proceso de Certificacion

Vo.Bo.
Nombre y Firma
Gerente de Licencias
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MODELO DE “ACTA DE REUNION DE PRE-SOLICITUD”
En la ciudad de Guatemala, siendo las , del de de ,

constituidos en Direccidon General de Aerondutica Civil, salén de conferencias del departamento de

, ubicada en la novena avenida catorce guion setenta y cinco, zona trece, Ciudad

de Guatemala, las personas siguientes: por parte de la Direccion General de Aeronautica Civil,

Departamento de Escuelas Aeronauticas: , Jefe del Proceso de Certificacion,

Inspector de  Escuelas,

, Inspector de Operaciones,

, Inspector de Aeronavegabilidad, Asistente

del Proceso de Certificacion; Por parte de la entidad solicitante

denominada : Propietario o

Representante legal (debe identificarse su personeria juridica). Reunidos para llevar a cabo la
Reunién de caracter informativo, correspondiente a la fase 1 del Proceso de Certificacion de la

Escuela de Instruccion Aeronautica denominada , a la cual se da inicio:

PRIMERO: Jefe del Proceso de Certificacion, toma la palabra y hace la

presentacion del personal que conforma el Equipo de Certificaciéon de Escuelas Aeronauticas
designado para este proceso; Posteriormente hace una breve exposicion de la estructura y
funciones de la Direccion General de Aeronautica Civil, haciendo énfasis en la descripcidn de la

estructura y funciones del Equipo del Proceso de Certificacion de Escuelas Aeronauticas y del

Departamento de Escuelas Aeronduticas. SEGUNDO: A continuacién

el Propietario o representante legal de la entidad solicitante, hace

una breve presentacion de su proyecto. TERCERO: Toma la palabra

, Jefe del Proceso de Certificacion, y presenta lo referente a RAC 141,

haciendo énfasis en los requisitos relativos a la organizacion de la Escuela de Instruccion

Aeronautica, los requisitos minimos requeridos para el personal gerencial e instructores, quienes

Original
Fecha: 15/07/2014 Pagina: 50




mm MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FORMAS

GERENCIA DE LICENCIAS
DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA

necesitan ser evaluados y aceptados por la Direccién General de Aeronautica Civil, Aeropuertos y
Aerddromos, Aeronaves, Dispositivo de Entrenamiento de Vuelo Sintético o Simulador de Vuelo a
utilizar, Instalaciones, de igual manera se brinda informacién sobre la elaboracién y el contenido
del Manual de Instruccion y Procedimientos (MIP), contenido de los programas, y habilitaciones
que pretende obtener; procede el jefe del proceso de certificacion a dar informacion acerca del
proceso de certificacion de una Escuela de Instruccion Aerondutica, desarrollando las fases del
mismo e indica: a) El propietario o representante legal de la EIA serd el encargado de la
comunicacién con la DGAC; b) El plazo maximo para el proceso de certificacion es de un (1) afio,
contado a partir de la fecha de presentacion de la solicitud formal hasta que la DGAC otorgue el
CO. ¢) Si durante el proceso de certificacion la entidad solicitante decide suspender el proceso
deberd notificar a la DGAC; d) Nadie puede operar un servicio aerondutico y hacer publicidad
relacionada a menos que haya obtenido un CO y obtenido su Contrato de Explotacion, ademas de
haber obtenido las habilitaciones. €) En ningln caso se pueden otorgar los CO y autorizar la
realizacion de cualquier tipo de operacién sin haber concluido el proceso de certificacion; f) El
tramite del Certificado de Explotacion se efectta en el Departamento de Transporte Aéreo y debe
llevarse de forma simultanea al Proceso de Certificacion. La vigencia del CO y las habilitaciones es
de cinco (5) afios; g) Finalizado el proceso de certificacion, la DGAC iniciara un plan de vigilancia

para la EIA. CUARTO: jefe del proceso de certificacion entrega al

propietario o representante legal de la entidad solicitante, la forma DGAC-ESC-104 “solicitud
formal” la cual incluye el listado de documentacién que debe presentar el solicitante en la fase 2,
dependiendo del tipo de escuela que se trate. Se advierte que la solicitud formal debe ser
presentada por la EIA dentro del plazo de tres (3) meses, contados a partir de la reunion
informativa de la fase 1 de presolicitud, de lo contrario el proceso de certificacion quedara anulado.
Asi mismo se advierte a la EIA que no se aceptara la solicitud formal si no se adjunta a la misma
toda la documentacion indicada en la forma DGAC-ESC-104 “solicitud formal”. QUINTO:

jefe del proceso de certificacidn finaliza la presentacion preguntando si hay

interrogantes o dudas sobre la misma asi como si requieren algun tipo de informacién adicional, a
lo que los peticionarios manifiestan que todo esta claro, se procede entonces a informar a los
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peticionarios que la documentacion consistente en la Ley de Aviacion Civil, RAC 141 vigente, RAC
LPTA, y otras Regulaciones conexas pueden tener acceso a ellas a través de la pagina web de la
Direccion General de Aeronautica Civil. Asi mismo se informa a los peticionarios que,

posteriormente a la firma de la presente acta se les hara entrega de una copia de la misma.

SEXTO: No habiendo mas que hacer constar, finaliza la presente, en el mismo lugar y fecha al

principio consignados, minutos después de su inicio, quedando contenida en

hojas de papel bond tamaio oficio, impresas en ambos lados y la que es leida por

los comparecientes, quien enterados de su contenido la aceptan, ratifican y firman.

Jefe del proceso de certificacion, DGAC Inspector de Escuelas, DGAC

Inspector de Operaciones, DGAC Inspector de Aeronavegabilidad, DGAC

Propietario o Representante Legal
Denominacion de la entidad solicitante
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MODELO OFICIO “ACEPTACION o NO ACEPTACION DE
INSTRUCTORES PROPUESTOS”

Lugar y fecha
(Capitan, Licenciado o Sefior: ) xxxx
Propietario o Representante Legal
Escuela de Instruccion Aerondutica denominada XXX
Presente

Para su conocimiento se informa del resultado de las evaluaciones realizadas al personal de
instruccion propuesto por la EIA, de acuerdo a lo establecido en la RAC 141.35 y el DPC 141 fase
2.

1. EISr. propuesto como jefe de instructores ha sido:
O ACEPTADO O NO ACEPTADO

2. ElSr. propuesto como asistente al jefe de instructores ha sido.
O ACEPTADO O NO ACEPTADO

3. ElSr. propuesto como instructor examinador ha sido.
O ACEPTADO O NO ACEPTADO

4. Las causas de no aceptacion del jefe instructor son:

5. Las causas de no aceptacion del asistente al jefe de instructores son:

6. Las causas de no aceptacion del Jefe del Sistema de Calidad son:

7. Las causas de no aceptacion del instructor examinador son:
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Nombre y Firma Nombre y Firma
Inspector de la DGAC Jefe del Proceso de Certificacion

Vo.Bo.
Nombre y Firma
Gerente de Licencias

MODELO DE OFICIO “FINALIZACION DE FASE 2"

Lugar y fecha

(Capitan, Licenciado o Sefor: ) xxxx

Propietario o Representante Legal

Escuela de Instruccion Aeronautica denominada XXX
Presente

Por medio del presente se comunica la finalizacion de la fase 2 del proceso de certificacion,
de acuerdo a lo establecido en la RAC 119 y se inicia con esta misma fecha la fase 3 del
citado proceso.

Atentamente,
Nombre y Firma
Jefe del Proceso de Certificacion
Vo.Bo.
Nombre y Firma
Gerente de Licencias
Original
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MODELO DE OFICIO “APROBACION DEL MIP”

Lugar y fecha

(Capitan, Licenciado o Sefior: ) xxxx

Propietario o Representante Legal

Escuela de Instruccién Aerondutica denominada XXX
Presente

Una vez evaluado el contenido del Manual de Instruccién y Procedimientos de la
Escuela de instruccion Aeronautica (MIP), Revision No. XXX con fecha: XXX vy los
documentos asociados de la Escuela de Instruccion Aeronautica denominada xxxx, por el
presente se aprueba el citado documento. Y se recuerda que conforme a lo establecido
en la RAC 119, cualquier enmienda o revision posterior de este Manual deberan ser
aprobadas por la DGAC.

Atentamente,
Nombre y Firma Nombre y Firma
Inspector de la DGAC Jefe del Proceso de Certificacion
Vo.Bo.

Nombre y Firma
Gerente de Licencias
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“MODELO DE OFICIO “FINALIZACION DE FASE 3"

Lugar y fecha

(Capitan, Licenciado o Sefior: ) xxxx

Propietario o Representante Legal

Escuela de Instruccién Aerondutica denominada XXX
Presente

Por medio de la presente se comunica la finalizacion de la fase 3 del proceso de
certificacion. De acuerdo a lo establecido en la RAC 119 y se inicia con esta misma fecha
la fase 4 del citado proceso.

Sin otro particular me suscribo.
Atentamente,

Nombre y Firma
Jefe del Proceso de Certificacion de la DGAC

Vo.Bo.
Nombre y Firma
Gerente de Licencias
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MODELO DE OFICIO "COMUNICACION A LA ESCUELA DE INSTRUCCION
AERONAUTICA DEL PROGRAMA DE INSPECCION"

Lugar y fecha

(Capitan, Licenciado o Sefor: ) xxxx

Propietario o Representante Legal

Escuela de Instruccion Aeronautica denominada XXX
Presente

De acuerdo a lo establecido en la RAC 119.34, y una vez finalizada la fase 3 del proceso
de certificacion, por la presente se comunica las fechas y hora en que se realizaran las
inspecciones requeridas por la fase 4 del proceso de certificacion. Asi mismo se describe,
de manera general el programa de inspeccion que se llevara a cabo.

Fecha (dia/mes/afio) Hora Area a Evaluar Inspector

Atentamente,

Nombre y Firma
Jefe del Proceso de Certificacion de la DGAC

Vo.Bo.
Nombre y Firma
Gerente de Licencias
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MODELO DE OFICIO " FINALIZACION DE FASE 4"

Lugar y fecha

(Capitan, Licenciado o Sefior: )

XXXX

Propietario o Representante Legal

Escuela de Instruccidn Aerondutica denominada XXX
Presente

Por medio de la presente se comunica la finalizacion de la fase 4 del proceso de
certificacion. De acuerdo a lo establecido en el RAC 119.34 se inicia con esta misma fecha
la fase 5 del citado proceso de certificacion.

Atentamente,

Nombre y Firma
Jefe del Proceso de Certificacion de la DGAC

Vo.Bo.
Nombre y Firma
Gerente de Licencias
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MODELO DE OFICIO "INFORME FINAL DEL PROCESO DE CERTIFICACION"
Lugar y fecha

Sefor xxxx

Director e Interventor
DGAC

Presente

Asunto: Informe final del proceso de certificacion RAC 141 de la Escuela de Instruccion
Aeronautica denominada Xxxxx.

Seiior Director e Interventor:

Por medio de la presente se informa que ha finalizado con resultados satisfactorios el
proceso de certificacion de la Escuela de Instruccion Aeronautica denominada xxxx.

Durante el proceso de certificacion se ha verificado que la escuela arriba identificada cumple con
lo establecido en la RAC 141 y por tanto se propone la aprobacién de la misma. Adjuntandose los
documentos siguientes:

* Programa de Eventos

= CO

» Habilitaciones

» Certificado de Aceptacion del Dispositivo de Entrenamiento de Vuelo Sintético o el
Simulador de Vuelo (en caso alguno aplique)

Asimismo, se informa que durante el proceso de certificacion se ha seguido los procedimientos y
formas establecidos en el Manual de Procedimientos y Formas del Departamento de Escuelas de
Instruccién Aeronautica.

Agradeciendo de antemano su atencidon, me suscribo.

Nombre y Firma
Jefe del Proceso de Certificacion de la DGAC
Vo. Bo. Nombre y Firma
Gerente de Licencias
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mm MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FORMAS

GERENCIA DE LICENCIAS
DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA

MODELO DE OFICIO "ENTREGA DE CO Y HABILITACIONES, FINALIZACION DE
PROCESO DE CERTIFICACION”

Guatemala, fecha XXX

Sefior Xxxx

Propietario o Representante Legal

Escuela de Instruccion Aeronautica denominada XXX
Presente

Por medio de la presente se informa que ha finalizado con resultados satisfactorios el
Proceso de Certificacion de la Escuela de Instruccion Aeronautica denominada xxxx.

Asimismo, se hace entrega formal del Certificado Operativo nimero DGAC/EIA-XX-20XX y
respectivas Habilitaciones, cuya fecha de emision es xxxx y vencimiento xxxx.

Atentamente,

Nombre y Firma
Jefe del Proceso de Certificacion de la DGAC

Vo. Bo. Nombre y Firma
Gerente de Licencias
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m MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FORMAS

GERENCIA DE LICENCIAS
DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA

ANEXO D FORMAS
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mm MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y FORMAS

GERENCIA DE LICENCIAS
DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA

INTENCIONALMENTE EN BLANCO
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FORMA DGAC-ESC-101 SOLICITUD DE ACEPTACION DE AERONAVES PARA
INSTRUCCION

I™DGAC e e
DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA

SOLICITUD DE ACEPTACION
DE AERONAVES PARA INSTRUCCION

De conformidad con lo estableddo en la QRCULAR GLIC-CIR-01-2014, de fecha 15 de Julio de 2014, adjunto a esta
forma los documentos (vigentes) que se detallan y solicito ka aceptaddn de la Aeronave para instruccidn:

O ACEPTACION O RENOVACION DE ACEPTACION
O FormaDGAC-ESC-102 O Forma DGAC-ESC-102
O Fotocopia certificado de matricula O Fotocopia certificade de matricula
O Fotocopia certificado de aeronaveaabilidad O Fotocopia certificado de asronavegabilidad
O Poliza de Seguro wn coberura para Instruccan O Pdliza de Seguro con cobertura para Instruccion
O Fotocopia de Licencia de Estacion de Rado O Fotocopia de Licendia de Estacidn de Rado
O Registro de BLT406,
O Fotocopia Manual de Aeronave
DATOS AERONAVE
MATRICULA MARCA - MODELO SERIE CERTIFICADO TIPO
Direccién donde s2 encuentrala Aeronave:
DATOS: O PROPIETARIO O OPERADOR

NOMBRE COMPLETO DEL COMPARECTENTE:
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:

PROFESION U OFICIO: NACIONALTIDAD:
DIRECCION PARA NOTIFICAR:

TELEFONO: DOMICILIO:
CORREO ELECTRONICO:

CARGO Y CALIDAD CON QUE COMPARECE

ENTIDAD:

L

Adjunto los documentos que acreditan la personalidad juridica de mi repr
A. Persona indwiduak:
O Fotompialegalizada por notario de la Patente de Comercio de Empresa (o su equivaente si fuere extranjero)

v mi per ia juridica

g Fotompialegalizada por notario del documento persena de identificacion (OPI), o pasaporte si fuere extranjerono
domidliado en la repdblica de Guatemala.

B Persona Juridica:
O Fotowmpialegalizada por notario de Esaitura Constitutiva y modificaciones {o equivaentes si fuere extranjero)

O Fotompialegalizada por notario de la Patente de Comercio de Empresa y de Sociedad (o su equivalente si fuere extranjero)
O Fotoompialegalizada por notario del decumento en donde conste el nombramiento dd Representante Legd o mandatario gque
firma actia en representacidn de la persona juridica

O Fotooopialegalizada por notario del documento persond de identificacion (DPI) del Representante Legal o mandatario, o
pasaporte =i fuere extranjero no domidliado en |a replblica de Guatemala,

Original DGAC-ESC-101
Fecha: 15/07/2014 Pagina 1 de 2

Original
Fecha: 15/07/2014 Pagina: 63



DATOS CERTIFICADO DE MATRICULA:

HOMBRE PROPIETARIC:

NHOMBRE OPERADOR:

FECHA EXPEDICION:

DATOS CERTIFICADO DE AERONAVEGABILIDAD:

MATRICULA: VIGENCIA
DATOS POLIZA DE SEGURO:
A NOMBRE DE
NO. DE POLTZA VIGENCIA
No. DE ADDENDUM VIGENCIA

NOMBRE DE LA OMA A CARGO DEL MANTENIMIENTO:

Observaciones:

AUTORIZA SE INCORPORE LA AFRONAVE BN H_ LISTADO DE INSTRUCCEN PUBLICADO
EN LA PAGINA WEB DE LA DGAC

L

LUGARY FECHA:

Original

DGAC-ESC-101
Fecha: 15/07/2014

Pagina2 de 2

Original

Fecha: 15/07/2014 Pagina: 64



FORMA DGAC-ESC-102 DECLARACION DE CUMPLIMIENTO DE LA EJECUCION
DE LA INSPECCION ANUAL

FEEDGAC e
. DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO DE LA EJECUCION DE LA INSPECCION ANUAL, SEGUN EL PROGRAMA
DE MANTENIMIENTO DEL FABRICANTE PARA LA AERONAVE, MOTOR, HELICE, ACCESORIOS,
CERTIFICACION DE LA AERONAVEGABILIDAD POR UNA ORGANIZACION DE MANTENIMIENTO APROBADA
PARA EFECTO DE ACEPTACION DE AERONAVE PARA INSTRUCCION

1. DATOS DE LA AERONAVE
MATRICULA MARCA-MODELO SERIE CERTIFICADO TIPO

2. IDENTIFICACION DE LA UNIDAD
UNIDAD MARCA MODELO NO. SERIE
MOTOR NO. 1

HELICE NO.1

MOTOR NO. 2

HELICE NO.2

ROTOR PRINCIPAL

ROTOR DE COLA

3. ORGANIZACION DE MANTENIMIENTO APROBADA - OMA -

NOMBRE:

DIRECCION: NO. CERTIFICADO:

Certifico que se efectud una inspeccion anual a las unidades identificadas y descritas en la
casila 2 y que se ha seguido y ejecutado el Programa de Mantenimiento del Fabriante, para
este tipo y modelo de aeronave, motor, hélice y accesorios, cumpliendo con bs A.S.B’s,
S.B’s, T.B's y A.D s, aplicables a la fecha y de acuerdo con los requerimientos que
establecen en las regulaciones siguientes: RAC 02, RAC 21, RAC 39, RAC 43, RAC 45, RAC
145, 103, 31, 137, 133 de Guatemala y que la informaddn sumnistrada en esta forma DGAC-
ESC-102, es verdadera y correcta.

Nombre de la Organizacion de Mantenimiento Aprobada:

Nombre del Certificador:

No. De Licenda: Firma y Sello:

Lugar y Fecha:
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FORMA DGAC-ESC-103 LISTADO DE CHEQUEO DE CONFORMIDAD PARA
AERONAVES DE INSTRUCCION

I™MDGAC cancwan e concns

DEPARTAMENTO DE ESCUEL AS DE INSTRUCCION AFRONAUTICA

LISTADO DE CHEQUEO DE CONFORMIDAD

PARA AERONAVES DE INSTRUCCION (AVION/HELICOPTERQ)

LUGAR Y FECHA:

DATOS DE LA AERONAVE

NOMBRE DEL PROPIETA RIO:

NOMBRE DEL OPERADOR:

MATRICULA REGISTRADA DE LA AERONAVE:

MATRICULA ANTERIOR DE LA AERONAVE (si aplica):

NO. DE CERTIFICADO TIPO:

FABRICANTE

Al DE FABRICACION:

MODELO:

NO.DE SERIE:

NO. DE POLIZA DE SEGURO:

ASEGURADORA:

FECHA DE EMISION: FECHA DE VENCIMIENTO:

Satisfactorio: § HNo satisfactorio: N/S

RAC

REQUISITOS |§|||fs|lu

RAC 21.132

Documentadién requerida

1

Copia de los datos del certificado Tipo (TCDS)
que ampare el nimero de serie de ka aeronave

RAC

Copia de forma DGACESC-102

02409

Copia de certficado de matricuia

RAC |4

Copia del certifiacado de Aeronavegabiidad

02409 y
dralar
FSD-CR- | 2
0PS-009-

Copias de los regstros de bitdcoras de i Gitima
Inspeccon Anual/100 hrs. de la aeronave,
motor(es) y héiice(s).

2013
RAC
2409 | 6

RAC

Copias de los regbtros de las pruebas del Plot Static,
Altimetro, ATC, Transponder (cada 2 afics y prueba
del ELT (annual) (bateria del ELT) y su regstro con
COSPAS SARSAT.

2112
RAC |7
21132

Copias del aumplimiento con las Dredtivas de
Aeronavegabiidad (Ads) y boletines de servido
apicables a la aeronave, motor(es) y hélce(s).

Ley de
aviac

Copia del (itimo peso v balance

Civil art.
az) |9
RAC

Fotografia a cobr que muestre claramente el registro
de matricuia

21 |10

Licenca de Estacién de radio

RAC 43
Apen, A 1

Copia del Istado de componentes con Vida Limite
(T80)

Copia de modfiaciones , alteradones o
reparaciones mayores
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RAC REQUISTTOS I s | N/S | N/A Comentario ||

13| Documentos vigentes:

a. [ Manual de vuelo AFM o el P.O.H de la aeronave

b. | Manual del programa de mantenmiento (MMP)

C. | Manual de reparaciones estructurales (SRM)

d. [ Manual de partes (IPC)

e. | Manual de peso y balance

f. | Manual de dagramas eléctricos (WDM)

g. | Programa de contrd de corrosion (si aplica)(CPCP)

RAC REQUISITOS s N/S N/A Comentario ||
Verificacion del equipo VOR para vuelos R, operacional dentro de los 30
RAC 02.171 dias
02.205 b) Parz vuelo VFR durante & dig;

1 Indicador de velocidad

2 Alimetro

3 Indi@dor magnético de direccion

4 Tacdmetro para cada motor

5 Indiador de presidn de aceite para @da maquina que
utilice sistema de presion.

6 Indiador de temperatura para cada mdquina enfriado
por liquido

2 Indiador de temperatura de aceite para cada maguina
enfriada por aire.

- Indiador de presion de multple para cada motor
(mdltple de admision)

9 Indiador de cantidad de combustible en cada tanque

10 Indicador de posicidn de tren de aterrizaje si la aeronave
tene ren de aterrizaje retracal

1 Aviones pequefios construidos despues de 1996, luces
anticolision color rgo y blanc
Si opera sobre agua y mas 3alla de la distancia del planeo

12 de la costa con un motor inoperativo, un equipo de
flotacidon aprobado por la DGAC y por lo menos un
disposifivo de sefalizacion pirotécnico

i3 Un dnturon de seguridad aprobado para aviaddn, con
dispositivo de cierre metzlico
Aviones pequefios construidos después del 18 de julio

14 1978, un arnes de hombro para aviaddn para cada silla
delantera

15 Para helicdptero, el ames de hombro sera necesario
asando de la DGAC lo determine
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RAC

REQUISITOS

s IHIS I N/A

02.205c)

Para vuelos VFR operando de noche.

Intrumentos y equipo especifico en el parrafo
anterior

Luces de posicion/navegacion de tipo aprobados
para aviagon

Un sstema de luces anticolsion rojo y blanco que
cumpla con b regulacion de su certificado

Para aeronaves de uso comercial una luz eléctrica de
aterrizaje

Una fuente adecuada de energia eléctrica capaz de
abastecer al equipo eléctrico y el radio

Un juego de fusibles o tres fusibles de repuesto para
clase requerida

02.205 d)

Para vuelos por instrumento (IFR)

Instrumentos y equipos especficados en el parrafo
anterior, RAC 02.205 b) y ©)

Un sistema de comunicacion de doble via y equipo
de navegadon apropiada a las fascidades
terrestres

Indicador de régimen de viraje giroscopico, excepto
los siguientes aviones:

Aviones con un tercer sistema de indiaddn de
actiud

Helicopteros y autogiros

Indicador de deslizamiento derrape

Altimetro sensitivo ajustable a b presion
barométrica (de contador, tambor y aguja)

Un rebbj que muestra horas, minutos y segundos

Un generador o alternador de apacdad adecuada

Indicador giroscopico de abeceo y bangueo
(horizonte artifical)

Indicador giroscopico de direccion (giro dreccional o
equivalente)

Original

DGAC-ESC-103

Fecha: 15/07/2014

Pigina3de 5

Original

Fecha: 15/07/2014

Pagina: 68



REQUISITOS

N/S

N/A

Comentario

02.211

Oxigeno suplementario, nivel de altura sobre 3753 mts.
(altura arriba de 12,500 pies)

02.409

Inspecddn, Programas de manienimiento, aprobado
por la DGAC induyendo lo siguiente

02.413

Inspecdon y pruebas del transpondedor ATC, dentro de los
24 meses calendario

Notificacidn de fallas, mal funcionamiento y defectos de Ia
aeronave; verificar si existe un procedimiento en el manud de
procedimientos de la escuela reportar lo requerido por la RAC
21.103

Personas autorizadas para redizar mantenmiento,
mantenmiento preventivo, reconstruccion v dteracion.

V erfficar si existe un procedimiento en el manual de
procedimiento de la escuela de piloto del persond autorizado
para redizar mantenmiento a los aviones de la escuela de
acuerdo a laRAC 43.3

Apéndice A

Alteraciones m ayores, reparaciones mayores y m antenimiento
preventivo. Verificar si existe procedimiento para realizar lo
descrito en este Apéndice A

Apéndice B

Registro de reparaciones y alteraciones mayores. Verificar s
existe procedimento para redizar lo descrito en este apéndice

Apéndice E

Ensayo e ingpecddn del sstem a dtim étrico. Verificar si existe el
procedimiento para realizar lo descrito en este apéndice E.

Apéndice F

Inspeccones y pruebas del transponder AT C. Venficar si existe
procedimiento para realizer lo descrito en este apéndice F.

RAC 119

119.12

Programa de control sobre eluso de sustancias
estupe facientes, enervantes y alcohol. Verificar si existe
procedimientos para cumplir con este item de la regulacién.

119.35 ¢) 5.1)

Solicitud inicial de un COA o de un certificado operativo, listado
general minimo de documentos y manuales.

Escuela para piotos:

Ubicaddn de instalaciones, faalidades y descripcidn de la
misma

Organizaddn tEcnica

Manual de operaciones

H

Manual de instrucddn

Programa de instruccion para diferentes licendas de welo

Lista de aeronaves para |a instrucadn

Lista de instructores y curricula

Manual de control de mantenimiento

OO |(N|O

Habiliaciones y especificaciones de operaddn

RAC 141

RAC 141.9y RAC
141 apendice "0

Manual del manejo de la Seguridad Operadonal (SMS)
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OBSERVACIONES :

RESOLUCION
Conforme a la condiddn encontrada de |a lista de chequeo de conformidad el avion

Matriaula: esta:

Aceptado |:| Con discrepandasl:| I:l

Corrigiendo las discrepancias encontradas y siendo aceptadas por el inspector de la DGAC, se dara

por aceptado el presente listado de chequeo de conformidad:

Aceptado por:

Se comunicd resultado al propietario de la EIA:

Nombre: Firma:
INSPECTORES
Nombre: Firma:
Fecha:
Nombre: Firma:
Fecha:
Nombre: Firma:
Fedha:
Original DGAC-ESC-103
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FORMA DGAC-ESC-104 SOLICITUD FORMAL

TDGAC cevenci o reens

DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA

SOLICITUD FORMAL
PROCESO DE CERTIFICACION DE UNA ESCUELA DE INSTRUCCION AERONAUTICA

De acuerdo a lo establecido en la RAC 141.5 3) y RAC 119 por [a presente solicito obtener Certificado Operativo como
Escuela de Instruccion Aerondutica.

A. IDENTIFICA CION DE LA ENTIDA D

NOMBRE DE LA ENTIDAD:

DIRECCION BA SE PRINCIPA L:

DIRECCION BA SES SA TELITE:

TELEFONOS:

NOMBRE COMPLETO DELCOMPARECIENTE:

DOCUMENTO DE IDENTIFICA CION:

P ROFESION U OFICIO: NA CIONA LIDAD:

DIRECCION PA RA NOTIFICA R:

TELEFONO: DOMICILIO:

CORREO ELECTRONICO:

CARGO Y CALIDAD CON QUE COMPARECE:

ENTIDAD:

A djunto los documentos que acreditan la personalidad juridica de mi representada y mi personeria juridica:

Persona individuak

O Fotocopia legalizada por notario de la Patente de Comercio de Empresa (o su equivalente si fuere extranjero)

O Fotocopia legalizada por notario del documento personal de identificacidn (DPI), o pasaporte si fuere extranjero no domidliado
en la republica de Guatemala.

O Constanda Original de Inscripcdn en la Superintendencia de Administracidn Tributaria, espedficando NUmero de Identificacion
Tributaria (NIT), régimen del Impuesto al Valor Agregado (IVA) y del Impuesto Sobre la Renta (ISR).
Persona Juridica:

O Fotocopia legalizada por notario de Escritura Constitutiva y modificaciones (o equivalentes si fuere extranjero)

Fotocopia legalizada por notario de la Patente de Comercio de Empresa y de Sociedad (o su equivalente si fuere extranjero)

Fotocopia legalizada por notario del documento en donde conste el nombramiento del Representante Legal o mandatario que
firma actia en representaddn de la persona juridica

O Fotocopia legalizada por notario del documento personal de identificacion (DPI) del Representante Legal o mandatario, o
pasaporte si fuere extranjero no domidliado en la repiblica de Guatemala.

Constanda Original de Inscripddn en la Superintendendia de Administracion Tributaria, especificando Numero de Identificacidn

o Tributaria (NIT), régimen del Impuesto al Valor Agregado (IVA) y del Impuesto Sobre la Renta (ISR).

B. APLICACION / SOLICITUD:
Emitir un cartificado operativo de Escusla de Instruccidn Asronautica yhabilitaciones asociadas para impartir los cursos de entrenamiznto detaliados
abap
o Anexo 3 copias de cada programa

C. HABILITACIONES SOLICITADA S
INSTRUCCION EN TIERRA PARA LOS SIGUIENTES CURSOS:
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D. INSTRUCCION EN VUELO PARA LOS SIGUIENTES CURSOS:

E. Encumplimientocon la normativa aplicable a la modalidad del servicio que pretendo o que mirepresentada
pretende explotar, se presenta la siguiente documentacion requerida:

O Prograns o Cronogramea de Eventos, utiizando Iz forme DGAC-ESC-122

Escuela para Pilotos

Solictud Formal.

Manual de Instrucdon y Procedimientos (MIP), de aauerdo al Apéndice N, anexo A, dela RAC 141.

Curriculo deljefe de instruccion, del sistems de alidad e instructores de vuelo y tierra. Conforme a la RAC 141.35.
Ubicacion deinstalaciones y descripcion de las mismas, incluyendo plano de instala cionesy susrespectivassalidas de emergencia
Listado de equipo y ayuda para la ensenanza.

Estructura organizadonal.

Programe de entrenamientos tedrico para @ da una de las habilitadones que pretende obtener. Ver apéndice BRAC 141.
Programe de entrenamiento de vuelo para la habilitacion que pretende obtener. Ver apéndice B RAC 141.

Contrato de arrendamento de las instalaciones, vigente y con un plazo minimo de 6 meses, o certifiaddn del registro general delz
propiedad, conformea la RAC 141.31 indso b).

Contrato de arrendamiento de la o las Aeronaves (vigente y con un plazo minimo de 1 ano) o certificaaon del registro general dela
propiedad.

Lista de Lugares y Aerodromos donde pretende dar Instrucadn.

Lista de aeronaves, simuladores, disposiivos de entrenamento para instrucadn (siaplica).

Doaumentaddn de |3 o las aeronaves a utilizar (siaplia).

Doaumentadon del Dispositivo de Entrenamiento de Vuelo Sintético o Sinulador de Vuelo a utilizar (si aplica).

Manual SMS (si aplica) Ver Apéndice O, RAC 141.

Manual de Vuelo del Fabriante.

Manual de control de mentenimiento (si aplia ). Conforme al Manual del Fabriante.

Programe de mantenimiento para los dif erentes tipos de aeronave (siaplica). Conforme al Manual del Fabricante.

Manuales téaicos y de vuelo de la aeronave (si aplia). Conforme al Manual del Fabriante.

Propuesta de habilitaciones y espedfia dones de operacion soliatadas.

Escuelas Para Técnicos en Mantenimiento

Soligtud Formal.

Ubicacion de instalacio nes y descripcion de las mismas, incluyendo plano de instalacionesy susrespectivassalidas de emergencia
Curriculo deljefe de instruccion, del sisterms de alidad e instructores de tierra. Conforme a la RAC 141.35.

Estrudura organiza donal.

Manual de Instrucddn y Procedimientos (MIP)

Progranme de entrenamientos tedrico para @da una de las habilitacones que pretende obtener.

Lista de equipoy demds ayudas para la ensefianza.

Propuesta de habilitaciones y espedfia dones de operacion solidtadas.

Escuelas para Tripulantes de Cabina

Soligtud Formel.

Ubicacion de instalaciones y descripcion de las mismas, incluyendo plano de instalacionesy susrespectivassalidas de emergencia.
Estructura organiza donal.

Manual de Instrucadn y Procedimientos (MIP), RAC 141.

Programe de entrenamientos tedrico para @da una de las habilitadones que pretende obtener.

Lista de equipoy ayuda para 3 ensefianza.

Curriculo deljefe de instruccion, del sistems de @lidad e instructores de tierra. Conforme a 2 RAC-LPTA y la RAC 141.33.
Propuesta de habilitaciones y espedfiadones de operacion solidtadas.

Escuelas de Despachadores

Soligtud Formal.

Ubicacion de instalaciones y descripcion de las mismas, incluyendo plano de instalacionesy susrespectivassalidas de emergencia
Estructura organizadonal.

Manual de Instrucadn y Procedimientos (MIP)

Programe de entrenamientos tedrico para ada una de las habilitacones que pretende obtener.

Lista de equipo y dermés ayudas para la ensefianza.

Curriculo delj efe de instruccion, del sistema de @lidad e instructores de tierra. Conforme a la RAC-LPTA y la RAC 141.33.

0000000000 O OOOOOOOO0O0
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F. DESCRIPCION GENERAL DEL PERSONAL GERENCIAL Y EQUIPO DE INSTRUCTORES (Nombre, cargo)

G. DESCRIPCION DE LAS AERONAVES, SIMULADOR DE VUELO, DISPOSITIVO DE ENTRENAMIENTO DE VUELO SINTETICO

Anotar la siguiente informacion: (AERONAVES: marca, modelo, nimero de §erie), (SIMULADOR DE VUELO: categoria, marca, serie,
software registrado), (DISPOSITIVO DE ENTRENAMIENTO DE VUELO SINTETICO: mera, modelo, serie, software registrado)

Lugar y Fecha: HRMA :
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FORMA DGAC-ESC-105 EVALUACION PARA INSTRUCTORES LEGISLACION

DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA

EVALUAQION PARA INSTRUCTORES SOBRE
LEGISLACION AERONAUTICA APLICABLE A EIA

FECHA:
NOMBRE DE LA ESCUELA DE INSTRUCCION AERONAUTICA:
NOMBRE DEL INSTRUCTOR EVALUADO:
CURSO A TMPARTIR:
NO. DE LICENCIA:
Nota: Para aprobar esta evaliacion de contar con el 80% de las respuestas comrrectas
RESPUESTA
PREGUNTAS
CORRECTA MNCORRECTA

1 &Cudl es el decreto de la Ley de Aviacién Civil? (Decreto 93-2000)

2 £Cudl es el acuerdo gubernativo que se le did al reglam ento de la ley de aviacién civil? (384-2001)

¢En qué capitulo del Reglamento a Ley de Aviacion Civil se encuentra la inform acién de las EIA?

(Capitulo IV)
4 ¢De qué trata el articulo 48 del Reglamento ala Leyde Aviacidn Civil? (Cancelacidn del CO)
5 &Qué articulo de la Ley de Aviacidn Civil habla sobre las multas? (Articulo 120)
6 £Qué articulo de la Ley de Aviadén Civil habla sobre las sanciones? (Articulo 119)
2 &Qué articulo de la Ley de Aviacidn Civil habla sobre la cancelacién de una licendia o certificado?

(Articulo 122)
8 ¢De qué trata la RAC 119? (Certificacion)

E] Explique el numeral 119.10 de la RAC 119 (Protestad de inspeccién y acceso a docum entos)

10 Explique el numeral 119.68 de la RAC119 (De la suspensién y cancelacién de los certificados)

11 De qué trata la RAC 141? (Escuelas de Instruccion Aerondutica Certificadas)

&Cudl es la seccidn de la RAC 141 que describe los requisitos para ser instructor de una Escuelas
de Instruccdn Aerondufica? (RAC 141.33)

13 éDe que nos habla la RAC 141.35? (Requisitps para calificar com o jefe de instructores)

éDe la 141, cual es la seccidn gue nos habla sobre instalaciones para entretenimiento tedrico? (RAC
141.45)

¢En la RAC 141 que secddn define las condiciones para el cambio de jefe de instructores? (RAC

5| 141879

16 ¢En la RAC 141, que inciso se refiere a las limitaciones publicitarias y prom ociones? (RAC 141.23)

17 &Cudl es el maximo de alumnos por dase? (20 alumnos)

£Con cuanto iempo de anticipacion debe inform ar a la DGAC el cambio de ubicacidn geografica de

18 la Base principal de operaciones de la EIA? (30 dias)

19 éDentro de la EIA donde debe colocarse el CO? (Accesible al pablico)

20 éDe qué trata la seccidn 141.11? (Habilitaciones para EIA)

e — P —

INSPECTORES QUE REALIZARON LA EVALUACION:

NOMBRE: FIRMA:

NOMBRE: FIRMA:

NOMBRE: FRMA:

NOMBRE: FIRMA:
Original DGAC-ESC-105

Fecha: 15/07/2014

P3gina 1de 1

Original
Fecha: 15/07/2014 Pagina: 74



FORMA DGAC-ESC-106 EVALUACION DE FORMA MIP

Original

GERENCIADE LICENCIAS
DEPARTAMEN TO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERON AUTICA
EVALUACION DE FORMA DEL MANUAL DE INSTRUCCION Y PROCEDIMIENTOS
NOMBRE DE LA ESCUELA DE INSTRUCCION AERONAUTICA:
NO. DE REVISION: l FECHA:
Nomendatra: S=satisfactorio / NS= no satisfactorio / N /A= no aplica
Na Ref. ConTENIDO | s [ms [ nal OBSERVACIONES
1 il el lo los les pr dos por la ela de Instruccio autica por ido y calidad en los
siguientes items:
11 Portada del Manua
1.2 El hdice del m anual esta ordenado
1.3 Listado de pagnas efectivas
1.4 El tamafio y tipo de kta es estdndar en todo & manual
1.5 Los margeres de paginas son adecuados.
16 Cada pagna esta debidam ente numerada y contiene el nimero de
a revision de cada pégina.
1.7 Registro de Revisiones
18 Otros
2 d el 1 ps do porlaE la de Instruccién Aeronautica por contenido
2.1 El organigrama presentado en el manual es d adecuado a b escueb
i de instruccdon.
Estdn definidas las oblgaciones y responsabildades del personal que
22 < £
lbora en b escuda de instruccidn aerondutica.
23 El procedimiento de regstros
24 El procedimiento de m antenim iento de s agronaves.
25 Las adas, fadiidades y el hangar son
26 Los pensum de instruccidn estan en cumplmierto con bs requstos
g establecdos en f Apéndice apropiado para cada curso de B RAC141,
2.7 Los procedm entos para dar nstruccidn en terra
238 Los procedim ientos para dar nstruccién en vudo
29 Los procedm ientos operacionales son
2.1 Procedimientos de insaipdon del nuevo aumno
2.11 Otros
3 I 6n de otros do
3.1 Pensum
32 Contratos
3.3 Otros
RESOLUCION
Conform e a las condiciones encontradas y reportadas en el manual de la Escuela de Instruccidn
Aerondutica: este es:
ACEPTADO [ ]|
RECHAZADO [ |
INSPECTORES A CARGD DE LA REVISIGN:
NOMBRE: ARMA:
NOMBRE: ARMA:
NOMBRE: ARMA:
NOMBRE: HRMA:
spinnl DGAC-ESC-106
Fecha: 15/07/2014 Pégina 1 de 1
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FORMA DGAC-ESC-107 EVALUACION DEL CONTENIDO DEL MIP

DGAC creens o s
DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUOCION AERONAUTICA
EVALUACION DEL CONTENIDO DEL MANUAL DE INSTRUCCION Y PROCEDIMIENT OS
NOMBRE DE LA ESCUELA DE INSTRUCCION AERONAUTICA:
NO. DE REVISION: FECHA:
Nomendatura: S=satisfactorio / NS= no satsfactorio / N/A= no aplica
No. Ref. CONTENIDO | 8 | NS | NA | OBSERVACIONES
1 GENERALIDADES
11 Preambulo s/utilzacidn y alcance del manual
12 indice
13 Enmienda, revision y distribucion del manual
A Procedimiento de enmiendza
Pagina de insaipcion de enmiendas
C Lista de distribuaon
D Lista de paginas efectivas
14 Glosario t8rminos imporante y definiciones
15 Desaipcion de la estructura y plan del manual
A Desciben las diferentes partes y secciones, su contenido y su
utilizaddn
B Desaiben el sistema de numeracion de los parrafos.
16 Desaipcidn del alcance de 13 instruccidn autorizada en virtud de
- las condidones de Reconocimiento de la organizadon.
1.7 La estructura organica el organigrama
Calificaciones, responsabilidades y orden jerarquico de la
18 administradon y el personal Clave de operacidn, comprendidos,
sin @racter exclusivo, los siguientes:
A Gerente responsable;
B Director de instrucdon
C Instructor jefe de welo
D Instructor jefe en tierra
E Gerente - Mantenimiento
F Gerente - Calidad; y
G Instructores - en tierra, de vuelo y en simufador
19 Procedimientos:
A Procedimiento relativos a la aprobadon de vuelos
B Responsabilidades del piloto al mando
C Procedimientos generales de planifi@don del vuelo
D Procedimientos sobre el transporte de pasajeros
E Sistema de control de las operaciones
Procedimientos sobre |a seguridad, comprendidos Ia notificacion
F sobre peligros, acadentes e inddentes y los sistemas de gestidon
de |a seguridad operacional
G Limitadones en auanto al periodo de servicio de vuelo y el iempo
de welo para los instructores y los alumnos
H Periodos de des@nso para los instructores y los alumnos
Original DGAC ESC-107
Fecha:15/07/ 2014 Pigina 1de 6

Original

Fecha: 15/07/2014

Pagina: 76



1.10 Descripcion de las instalaciones disponibles, comprendido lo
) siguiente
A El nimero y las dimensiones de las aulas
B Las ayudas para la instruccién proporcionadas
c Los dispositivos de instruccion para simulacion de vuelo y las
aeronaves de la escuela de instruccién aeronautica
2 UTILIZACION DE LAS AERONAVES NS NA OBSERVA CIONES
2.1 Certificacion y limites de empleo
2.2 Maniobras comprendidas:
A Limites de performance
Utilizacion de listas de verificacion
C Procedimiento de mantenimiento de aeronaves
2.3 Instrucciones para carga las aeronaves y estibar la carga
2.4 Procedimientos de abastecimiento de combustible
2.5 Procedimientos de emergencia
3 RUTAS NS NA OBSERVA CIONES
3.1 Criterios de performance Ej.: despegues en ruta, aterrizajes, etc,
3.2 Procedimientos de planificacion del vuelo, comprendidos:
A Combustible y lubricantes necesarios
B Altitudes minimas de seguridad
Equipo de navegacion
33 Los minimos meteoroldgicos para todos los vuelos de instruccién,
' diurnos, nocturnos, VFR e IFR
3.4 Minimos meteoroldgicos para todos los vuelos de pilotos
' estudiantes en distintas etapas de su instruccién
3.5 Rutas de instruccion y zonas de ejercicios
4 INSTRUCCION DEL PERSONAL NS | NA OBSERVA CIONES
41 Las personas responsables de las normas y de la competencia del
’ personal de instruccion
Detalles sobre los procedimientos para determinar la competencia
4.2 del personal de instruccion en caso se utilicen dispositivos de
instruccion sintéticos
Detalle del programa para la capacitacion del personal de
4.3 instruccion del personal en caso que utilicen dispositivos de
instruccion
4.4 Procedimiento para la verificacion de las competencias y la
! instruccion de perfeccionamiento.
5 PROGRAMA DE INSTRUCCION NS NA OBSERVA CIONES
La finalidad del curso presentado bajo la forma de una declaracion
de lo gue se espera de los alumnos como resultado de la
5.1 ) Wy . o~ .
instruccion, el nivel de desempefio, y los obstaculos para la
instruccion que se haya observado.
5.2 Requisitos previos, comprendidos:
A Edad minima
B Requisitos en materia de educacion
C Requisitos médicos y
Origjnal o Requisitos lingtifsticos
Fecha: - E— Pagina. 77
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Créditos acordados en relacion con la experiencia anterior, que
5.3 deben obtenerse de la autoridad otorgadora de licencias antes de
iniciar instruccion.
5.4 Programa de instruccién comprendido lo siguiente:
A Instruccion en vuelo (aparatos multimotores)
B Instruccién en vuelo (aparato monomotor)
C Instruccion tedrica
D Instruccién en simulador de vuelo.
La organizacion general de los programas cotidianos semanales
5.5 de formacién en vuelo, formacion en tierra y formacion con
simulador (cuando aplique)
5.6 Procedimiento de instruccién en lo concerniente a:
A Las restricciones debidas a malas condiciones meteoroldgicas
B La duracion maxima de la instruccion para los alumnos —
formacion de vuelo, tedrica y con simulador, por dia/semana/mes.
C Las restricciones relativas a los periodos de instruccién para los
alumnos
D La duracién de los vuelos de instruccion en diferentes etapas de la
instruccién
. El numero maximo de horas de vuelo de un alumno por dia o por
noche
F El numero maximo de vuelos de instruccién de un alumno por dia
o por noche
G Los periodos minimos de descanso entre los periodos de
instruccion
5.7 Procedimientos de evaluacion de los alumnos, comprendidos:
A Los procedimientos para las verificaciones del progreso y las
pruebas de habilidad en vuelo
B Los procedimientos para la verificacion del aprendizaje y las
pruebas de los conocimientos
C Los procedimientos de autorizacion de las pruebas
D Los procedimientos para la instruccion de repaso antes de una
nueva prueba
E Los informes y registros sobre las pruebas
F Los procedimientos para la preparacion de pruebas de los
conocimientos
G Los tipos de pregunta y evaluaciones, las normas requeridas para
pasar con éxito
H Los procedimientos para el andlisis y la revision de las preguntas y
para la preparacion de examenes de reemplazo; y
I Los procedimientos para volver a tomar una prueba de los
conocimientos
5.8 Procedimiento relativo a la eficacia de la instruccién, comprendido
) lo siguiente:
A Las responsabilidades individuales de los alumnos
B Los procedimientos de enlace entre los departamentos de
instruccion
E Los informes y registros sobre las pruebas
Original DGAC-ESC-107
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Los procedimientos para la preparacion de pruebas de los
conocimientos

Los tipos de pregunta y evaluaciones, las normas requeridas para
pasar con éxito

Los procedimientos para el andlisis y la revision de las preguntas y
para la preparacion de examenes de reemplazo;

Los procedimientos para volver a tomar una prueba de los
conocimientos

5.8

Procedimiento relativo a la eficacia de la instruccion, comprendido
lo siguiente:

Las responsabilidades individuales de los alumnos

Los procedimientos de enlace entre los departamentos de
instruccion

Los procedimientos para corregir el progreso insatisfactorio

Los procedimientos para cambiar de instructor y el numero
maximo de cambios de instructor de vuelo por alumno

El sistema interno de obtencion de informacion para la deteccion
de carencias en relacion con la instruccion

Los procedimientos para suspender a un alumno

Los requisitos relativos a la presentacion de informes y
documentacion

Los estandares que deben alcanzarse en diferentes etapas de la
instruccion para garantizar la uniformidad

PROGRAMA DE INSTRUCCION DE VUELO

NS

NA

OBSERVACIONES

6.1

Descripcion detallada del contenido del programa de instruccion en
vuelo, presentado en el orden de ejecucion de los ejercicios, con
titulos y subtitulos

6.2

Lista de referencia que indica de manera abreviada los ejercicios
anteriormente mencionados dando Unicamente los titulos y los
subtitulos de forma que se facilite la consulta cotidiana por los
instructores

6.3

Descripcion del curso y sus etapas, indicando como se organizaran
las mismas para garantizar que la secuencia de aprendizaje sea la
mas apropiada y que la repeticion de los ejercicios esenciales o de
emergencia se hagan con la debida frecuencia

6.4

Programa del curso en el que se indique las horas consagradas a
cada etapa y a los grupos de lecciones dentro de cada etapa y el
momento en que deben tener lugar las pruebas del progreso

6.5

Indicacion de las competencias que deben adquirirse para pasar
de una etapa de instruccion a la siguiente. Incluir los requisitos de
experiencia minima expresados en términos de horas y de
ejercicios que deben completarse satisfactoriamente antes de
emprender lecciones importantes tales como el vuelo nocturno
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6.6

Requisitos relativos a los métodos pedagodgicos, particularmente
por lo que respecta a las sesiones de informacién previas al vuelo
y posteriores al vuelo, la adhesién al programa del curso y a las
especificaciones relacionadas con la instruccion, y la autorizacién
para vuelos solo seglin lo establecido en LPTA

6.7

Instrucciones respecto a la realizacion y documentacion de todas
las verificaciones del progreso del entrenamiento de vuelo

6.8

Instrucciones que se dan a todo el personal examinador en lo que
respecta a la realizacion de pruebas

PROGRAMA DE ESTUDIO CON DISPOSITIVO DE INSTRUCCION
PARA SIMULACION DE VUELO

NS

NA

OBSERVA CIONES

7.1

El programa de estudio correspondiente a los dispositivos de
instruccién para simulacién de vuelo debe organizarse
generalmente como se indica en numeral 6 (PROGRAMA DE
INSTRUCCION DE VUELO) del presente anexo

PROGRAMA DE INSTRUCCION TEORICA

NS

NA

OBSERVA CIONES

8.1

El programa de estudio correspondiente a los dispositivos de
instruccién para simulacién de vuelo deber organizarse
generalmente como se indica en el numeral 6 (PROGRAMA DE
ISNTRUCCION DE VUELO) del presente anexo

PRUEBAS Y VERIFICACIONES QUE SE LLEVANA CABO PARA
EL OTORGA MIENTO DE UNA LICENCIA O UNA HABILITACION

NS

NA

OBSERVA CIONES

9.1

Cuando la DGAC autoriza a una organizacién de instruccion
reconocida a llevar a cabo las pruebas requeridas para el
otorgamiento de una licencia o una habilitacién de conformidad
con el Manual de Instruccién y Procedimientos, debe incluirse lo
siguiente:

El nombre de las personas autorizadas a hacer pasar las pruebas
y el alcance de esta autorizacién

La funcién y las obligaciones del personal autorizado;

Si el establecimiento esta autorizado a nombrar personas
encargadas de tomar las pruebas requeridas para el otorgamiento
de una licencia o de una habilitacién, las exigencias minimas
relativas a su nombramiento asi como el procedimiento de
seleccién y de nombramiento;

Requisitos aplicables establecidos por la autoridad otorgadora de
licencias tales como:
Procedimiento a seguir para las verificaciones y las pruebas; y
Métodos para redactar y conservar los archivos sobre las
pruebas de acuerdo a lo exigido por la autoridad otorgadora de
licencias

10

ARCHIVOS

NS

NA

OBSERVA CIONES

10.1

Procedimientos relativos a los elementos siguientes:

Archivo de asistencia

Archivo de instruccion de los alumnos

Original
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C Archivo sobre la instruccion y las calificaciones del personal
D Persona responsable de verificar los archivos y los libros de vuelo
personales de los alumnos
E Naturaleza y frecuencia de las verificaciones de los archivos
F Normalizacion de los datos contenidos en los archivos
G Datos registrados en los libros de vuelo personales;
H Seguridad de los archivos y de los documentos
11 SISTEMA DE GARANTIA DE CALIDAD S NS NA OBSERVA CIONES
Proporcionar una breve descripcion del sistema de calidad, segun
lo requerido en el parrafo 5 del Apéndice 2 del Anexo 1 de OACI,
11.1 con referencia a un manual de calidad separado, o incluir el
sistema de calidad, en su totalidad, en el Manual de Instruccion y
Procedimientos.
12 APENDICES S NS NA 'OBSERVA CIONES
12.1 Segun se requiera:
A Ejemplos de formularios de pruebas de progreso;
B Libros de vuelo, informes sobre las pruebas y archivos; y
c Copia de los documentos de aprobacion de la organizacion de
instruccion reconocida.
OBSERVACIONES:

RESOLUCION

ACEPTADO

RECHAZADO [ |

Conforme a las condiciones encontradas y reportadas en el manual de la Escuela de Instruccion

INSPECTORES A CARGO DE LA REVISION:

Fecha: 15/07/ 2014

NOMBRE: FIRMA :
NOMBRE: FIRMA :
NOMBRE: FIRMA :
NOMBRE: FIRMA :
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FORMA DGAC-ESC-108 INSPECCION EIA INSTALACIONES

GERENCIA DE LICENCIAS

mm DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION A ERONA UTICA

INSPECCION DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA
INSTALACIONES

| FECHA :

Nombre de la Escuela de Instruccion Aeronautica:

Ubicacion de la Base:

Inspeccién Satisfactoria: st [J no [

N/A = No Aplica N/R= No Revisado

INSTALACIONES

SATISFACTORIO

SI

— | LA DAL OBSERVACIONES

éMantiene la oficina un nombre y direccion como aparece en
su Certificado? RAC 141.25 (a)

¢No existen rotulos o cualquier tipo de publicidad que
contenga declaraciones falsas relativas a su certificado y/o
b habilitaciones aprobadas con la intenciéon de confundir o
engafar a cualquier persona que trate de matricularse en
cursos de la escuela de instruccion? RAC 141.23 a)

éLas instalaciones y equipo en la oficina principal son
c adecuados para mantener los archivos y registros para la
operacion de la Escuela de Instruccion? RAC 141.25 (b)

éLa oficina principal no es compartida ni usada por otra Escuela
de Instruccién Aeronautica RAC 141.25 ©

éCada salon de clases, cubiculo de entrenamiento o cualquier
otro espacio utiizado para impartir instruccién, cumple con
todas las regulaciones para instalaciones, seguridad, salud y
sanidad? RAC 141.45 (a)

¢Las aulas disponibles para la instruccién cuentan con
ventilacion e iluminacidn adecuada? RAC 141.45 (a)

¢Los servicios sanitarios cumplen con normas minimas de salud
g y sanidad y son adecuados para el personal docente y los
estudiantes? RAC 141.45 (a)

¢La escuela cuenta con letreros de sefalizacion suficientes
ubicados en puntos estratégicos que indican las rutas de
evacuacion del inmueble al momento de presentarse una
emergencia? RAC 141.45 (a)

éIncluye la escuela un sistema de control de extintores y hay
i una persona claramente identificada, quién es la responsable
de dicho procedimiento? RAC 141.45 (a)

- ¢Los extintores en las instalaciones de la Escuela tienen un
nimero cada uno que los identifica? RAC 141.45 (a)

¢El personal de la Escuela tiene capacitacion en el uso de los
extintores de la Escuela? RAC 141.45 (a)

éMantiene la Escuela un contrato vigente con la empresa que
se encarga de las condiciones de mantenimiento, inspeccion y
etiquetado de los extintores para garantizar que estén en
condiciones seguras de uso? RAC 141.45 (a)

Fecha: 15/07/2014
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INSTALACIONES

SATISFACTORIO

SI

NO

N/A

N/R

OBSERVACIONES

¢éLa biblioteca técnica cuenta con espacio adecuado y con un
m | listado actualizado de documentos y manuales? RAC 119.35,
C 3.1,3.2, 3.3

¢El mobiliario de la Escuela, especificamente pupitres, pizarras
equipos audiovisuales y de demostracion son apropiados y se
encuentran en buenas condiciones para llevar a cabo las
tareas de instrucciéon? RAC 141.45 (a)

¢éLas aulas para entrenamiento estan organizadas de manera
que los estudiantes no sean distraidos o perturbados por

o entrenamientos impartidos en otros salones de clase, vuelos u
?g)eraciones de mantenimiento en el aeropuerto? RAC 141.45

éCumple la Escuela con no impartir instruccion a mas de veinte
p (20) estudiantes al mismo tiempo en un salén de clases? RAC
141.45 (a) (1)

¢En el caso de ser mas de veinte (20) estudiantes asignados
en un mismo curso, dividen el grupo en dos (2) salones, o
bien imparten el curso en el mismo saldn pero en distintos
horarios? RAC 141.25 (a), (1)

¢Cuenta la Escuela con un area de discusion localizada en cada
r aeropuerto del cual se originen vuelos de entrenamiento?
RAC 141.43 (a).

¢El érea de aleccionamiento para antes y después del vuelo es
s adecuada para albergar a estudiantes que estan esperando su
turno de entrenamiento? RAC 141. 43 (a),( 1).

¢El &rea para antes y después del vuelo esta acomodada y
t equipada para aleccionamiento de pilotos? RAC 141.43 (a),
Vel

Z7

¢En caso del aleccionamiento para Instrumentos o Piloto
Comercial, cuenta el area con telefono para poder obtener el
estado del tiempo (condiciones metereoldgicas)? RAC 141.43
(@), (3).

v {Tiene la Escuela las Instalaciones disponibles en forma
continua para su uso? RAC 141.31 (a), (2) y (b).

(Tiene la Escuela propiedad de las Instalaciones o un contrato
w | por escrito de arrendamiento de por lo menos 6 meses antes
de iniciar cada curso nuevamente? RAC 141.31 (b), (1) y (2).

IOBSERVACIONES:

INSPECTORES:

NOMBRE:

FIRMA:

NOMBRE:

FIRMA:

NOMBRE:

FIRMA:

NOMBRE:

FIRMA:
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FORMA DGAC-ESC-109 INSPECCION PARA ACEPTACION DEVS

mm GERENCIA DE LICENCIAS
DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA

INSPECCION PARA ACEPTACION DE DISPOSITIVO DE ENTRENAMIENTO DE VUELO SINTETICO

[FEcHA:

Nombre de la Escuela Aeronautica:

Ubicacién de la Base:

Autoridad que certificé el Dispositivo: FAA [ EASA [ OTRA O

Fecha de Certificacion:

Fecha de la ultima evaluacion:
Marca - Modelo:
Software:

Tipo(s) de Aeronave:

Contrato Operador/Escuela:
S= Satisfactorio N/S= No Satisfactorio N/A = No Aplica N/I= No Inspeccionado

ELEMENTO REVISADO S N/S N/A N/I

Solicitud de inspeccién para aceptacion (30 dias)

Contrato entre Operador / Centro de Entrenamiento

Manual Operativo del Dispositivo
Checkiist de Inicio del Dispositivo y Bitacora
Iluminacién / Extintor / Linternas

Comunicacién, Tripulacién / Instructor

Checklist normal y emergencia

Sistema visual, efectos meteroldgicos

Realismo:

Fuerza de Mandos

Asimetria durante fallas de Motor

Cambios de la configuracion (flaps,slats,spoilers,gear)

Frenos, Reverso, Nose steering, Viento Cruzado

Efectos de Windshear, reconocimiento y escape
Sonidos, Alertas
Operacién de todos los sistemas

TaQa|w|jloja|n Ty |0l (N|a|n|s|W|N|K

Sistemas de navegacion / Instrumentacion

Aceptacion del Dispositivo: Satisfactorio [ No Satisfactorio []

'OBSERVA CIONES:

Original DGAC-ESC-109
Fecha:15/07/2014 Pagina 1de 1
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FORMA
DGAC-ESC-110 INSPECCION PARA ACEPTACION SIM

mm GERENCIA DE LICENCIAS .
DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA

INSPECCION PARA ACEPTACION DE SIMULADOR DE VUELO

|FecHA:

Nombre de la E la A autica:

Ubicacién de la Base:

Autoridad que certificé el Simulador: FAA O EASA I OTRA O

Estandar del Simulador: AO BD co DO

Fecha de Certificacién:

Fecha de la Gltima evaluacién:

Marca - Modelo:

Software:

Tipo(s) de Aeronave:

Contrato Operador/Escuela:

S= i io N/S= No (. io N/A = No Aplica N/I= No Inspeccionado

ELEMENTO REVISADO S N/S

N/A

N/I

Solicttud de inspeccion con 30 dias de aceptacion

Contrato entre el operador / Centro de Entrenamiento

Manual Operativo del Dispositive

Checkiist de Inicio del Dispositivo y Bitacora

Listado diferencias Smulador/Aeronave

Seguridad exterior, barandas, escaleras, etc.

Seguridad interior, cinturones, asientos y jump seats

Emergency Motion "Stop Switch" operativo

vie|v|loln|a|lw N

Tuminacion / Extintor / Linternas

10| Communications, Tripulacion / Instructor /Mantenimiento

11| Checklist normaly emergencia

12| Sistema de mocion

13| Sistema visual, Diurno/Nocturno, efectos metereokgicos

14| Realsmo

Fuerza de Mandos (Man & Autoflight)

Asimetria durante falas de Motor

Cambios de la configuracion (flaps, slats, spoiers, gear)

Frenos, Reverso, Nose steering, Viento Cruzado

Efectos de Windshear, reconocimiento y escape

Sonidos, Alertas, Master Warning/Master Caution

Annuciator Panels

T@|(=|n|a|n|o|w

Operacion de todos los sistemas

Sistemas de navegacion / Instrumentacion

j | TCAS, GPWS, Altitud Alerter, Autothrotle

Aceptacién del Dispositivo: Satisfactorio [] No Satisfactorio (]

OBSERVA CIONES:

INSPECTORES:

NOMBRE: FIRMA:

NOMBRE: FIRMA:

Original DGAC-ESC-110
Fecha: 15/07/2014

Pagina 1 de 1

Original
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FORMA DGAC-ESC-111 CERTIFICADO OPERATIVO EIA

CERTIFICADO OPERATIVO
ESCUELA DE INSTRUCCION AERONAUTICA

NUMERO: DGAC/EIA

Este Certificado es emitido a:

Ubicacion de la Base de Operaciones:

Ha cumplido con todos los requisitos aplicables ; por tanto se autoriza para operar
como Escuela de Instruccion Aeronautica con las Habilitaciones enumeradas y vigentes
conforme a la forma DGAC-ESC-112, Habilitaciones, siempre que se cumpla la ley,
reglamento, regulaciones y los estandares de seguridad antes mencionados, asi como las
condiciones y limitaciones previstas en las Habilitaciones de Escuelas.

Este certificado y sus Habilitaciones no son transferibles y la Direccién General de Aerondutica
Civil puede suspenderlos o cancelarlos en cualquier momento, toda vez que el operador no
cumpla con las condiciones definidas.

FECHA DE EMISION: FECHA DE VENCIMIENTO:
FIRMA Y SELLO:

DIRECTOR GENERAL DE AERONAUTICA CIVIL

Revision 01
Fecha: 08/03/2017 DGAC ESC-111 Paginaldel
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FORMA DGAC-ESC-112 HABILITACIONES EIA

NOMBRE DE ESCUELA

CERTIHCADO OPERATIVO NMGAC / EIA

HABILITACIONES

INSTRUCCION EN TIERRA PARA LOS SIGUIENTES CURSOS:

UL TIMA LINEA

FECHADEEMISION: _ FECHA DE VENCIMIENTO

Firma v Sello: ~_Vo.Bo.:

Inspector de Escuelas

gg:f:? ;5/07/2014 DGAC ES€112 Pagina 1de 1
Original
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FORMA DGAC-ESC-113 CERTIFICADO ACEPTACION DEVS

Certificado de Aceptacion
DEVS-

Dispositivo de Entrenamiento de Vuelo Sintético
Modelo: Serie:
Software Registration:

Este Certificado es emitido a la Escuela de
Instruccion Aeronautica:

Numero de Certificado Operativo:

Ha cumplido con todos los aspectos requeridos en el Convenio sobre Aviacion Civil
Internacional, con requerimientos de la Ley de Aviadon Civil de Guatemala Decreto 93-2000 y
con las Reguladones 141 y LPTA; por tanto se acepta el uso del Dispositivo de
Entrenamiento de Vuelo Sintético (DEVS) como ayuda de entrenamiento y para la
obtencion de créditos de entrenamiento permitidos de acuerdo a la autorizacion del “Programa
de Entrenamiento del Dispositivo de Entrenamiento de Vuelo Sintético aprobado por
la Direccion General de Aeronautica Civil, siempre que se cumpla la ley, reglamento,
regulaciones y los estandares de seguridad antes mencionados, asi como las condiciones y
limitaciones previstas en las Habilitaciones de Escuelas.

Este certificado de Aceptacion puede ser suspendido o cancelado en cualquier momento por la
Direccion General de Aeronautica Civil, toda vez que el operador no cumpla con las condiciones

definidas.
FECHA DE EMISION: FECHA DE VENCIMIENTO:
FIRMAY SELLO:
INTERVENTOR DE AERONAUTICA CIVIL
Original
Fecha: 15/07/2014 DGAC ESC-113 Pagina1de1l
Original
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FORMA DGAC-ESC-114 CERTIFICADO ACEPTACION SIM

CERTIFICADO DE ACEPTACION
SIMULADOR DE VUELO

NUMERO: DGAC/SIM- 20

Categoria:
Marca y Modelo:
Serie:
Software Registrado:

Este Certificado es emitido a la Escuela de
Instruccion Asronautica:

Mumero de Certificado Operativo:

definidas.

FIRMA ¥ SELLD:

Oiriginal
Fecha: 15/07 /2014

Ha cumplide con todos los aspedios requerdos en el Conwvenio sobre Aviacion  Civil
Intemacional, con requerimientos de la Ley de Aviacion Civil de Guatemala Decreto 93-2000 v
con las Regulaciones 141 y LPTA; por tanto se acepta el uso del Simulador de Vuslo (STM),
como ayuda de entrenamiento y para la obtencidén de créditos de ertrenamients permitidos de
acuerdo a la autorizacicn del Programa de Entrenamiento Aprobado por la Direccidn General
de Asronautica Civil, siempre que se cumpla la ley, reglamento, regulaciones y los estandares
de seguridad antes mencionados, as como las condiciones y limitaciones previstas en las
Habilitaciones de Escuslas.

Este certificado de Aceptacidn puede ser suspendido o cancalado en cualquisr momento por la
Diireccion General de Asronautica Civil, toda vez gque el operador no cumpla con las condiciones

FECHA DE EMISION: FECHA DE VENCIMIENTD:

INTERVENTOR DE AEROMAUTICA CIVIL

DiGAC ESC-114
Pégina 1 de 1

Original
Fecha: 15/07/2014
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FORMA DGAC-ESC-115 SOLICITUD DE MODIFICACION CO

TEEDGAC pE—
DEPA BTA MENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION A EROMA LITICA

SOLICITUD DE MODIFICACION

CERTIFICADO OPERATIVO, HABILITACIONES Y
RENOVACION DE CERTIFICADD OPERATIVO

HOMBRE DE LA ESCUBLA DE IMSTR OO OM & Bt OMAUTICA:

UBICACTON:

TELEFOMDS:

BASE D OFERLA CIONES: PRINCIPAL [ SATEITE [

SOLICTTUD DE:

O MODIFICACTON CERTIFICADD OFERLATTVD HUMERD CERTIFICADO:
FECHA DE EMISION: FECHA VENCIMIBNTO:

[ SOOIFICACION HABILITACIONES

FECHA DE EMISION FECHA VENCIMIBNTD:
[0 REMDVECIOMN DE CERTIFICADD OFERA TIVD FlMERD CER TIFICA D

FEOHA IDE BEMISTON: FEOHA VERNCTMIBNTO:

OPCIONS:

[0 CAMBID DE DEMDMIMACION DE LA ESCUELS [M INSTRUCCTION AERCMAUTICA
[0 CAMEID DE UBICACTON DE LA BASE PRINCIPAL DE OPERACIONES
[0 CAMBEID DE UBICACTON DE LA BASE SATEITE
0 APROBACTION HABILITACNOM (Ancar 3 oopis de cady progaem y ooricuum o os nstruechores)
[0 CAMCELACIOMN HABILITACION

DESCRIPCION DE LA MODIFICACION

HOMBRE COMPLETD DEL OOMPA RECTENTE:
0TI MIENT O (D DOENT EFLCACROME | Adjuntar fotorogl )

CARGD Y CALITNW D COM JUE COMIPA RECE: [Adjuntar nombramiento de Regresentante Legal o mandaio, en s 2 pigue)

LUMGAR Y FECHA:

Owigimal DGAC BSC-115
Fecha: 15/07/ 2014 Pagina 1 de 1
Original
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FORMA DGAC-ESC-116 INSPECCION DE EIA CO, HABILITACIONES,
ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

TDGAC e
DEPA RTAMENTD DE ESCUBLA S DE INSTRUCCION & ERONA UTIECA
INSPECCION DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA
CERTIFICADO OPERATIVO, HABILITACIOMES ¥ ESTRUCTURA ODRGANIZACIONAL
[PEca.:
Mombre de la Escucka de Instrucckin Aerondutica:
Ubicacidn de b Base:
Inspecciin Satsfactork: 51 O My O M/A = o Aplica M/R= No Revisado
1 CERTIFICADO OPERATIVO ¥ HABILITACIOMES “:’“:" Wa|wr| DBSERVACIONES
" £B Cerbficado Operativo 2 encusnira eshibido enown lugar
vmble? RAC1S1.193)
B Cerbficado Operativo sz enousnira wigente? BAD
I 141.17a) L)
iLas habifzdores aprobades de b Esoela 52 ecueniran
©| wigentes? RAC 141.17 &) 1)
dlos oursos que Imperte |3 Escusts, se encuentran bstdos
d en la forma comespondiente a las Habilimdones
aprobacass FAC 14111 b)
2 ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL M= T ] ™A |Wm|  OBSERVACIONES
LB onganigrama et athmizado oon & onden jerdnguico
8 | dela administracidn de @ Esousla Asrordutica? RAC 141
Anenn A 1.7y 1.8
ila Esousla brinda enbreramiento en una base de
b | operaconss apare de k3 oue Sene especficada en s
Certficador™ RAC 141.25 &)
{La base sytéite ha Sdo inspecsionads v aprobada por ia
DEAC para su wso al igual que los entrenamientos ¥
® | ouiguer snmienc necesars pard &3 bass? Bac 140,25
e) 1hy 2
JOBSERVACIONES:
INSPECTORES!
HOMBRE: FARMA
HOMBRE: ARMA
HOMBRE: ARMA
NOMBRE: ARMA
g inal DzAC-ESC-116
Fecha: 1507/ 2014 Phgina 1 da 1
Original
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FORMA DGAC-ESC-117 INSPECCION EIA ARCHIVOS

Original

IEDGAC e
DEFA RTAMENTD DE ESOLUELAS DE INSTRUDCION A EROMNA LITICA

INSPECCION DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA
ARCHIVOS

[recha:

Mombre de o Escusls de Instrucciin & erondrtica:

Ubicackin de b Base:

Inspeccidn Satiefactoria: st [ o M = Mo Aplas WR= Mo Revisado

| A O T S

ARCHIVOS = T o] WA | WR OBSERVACIOMNES

£ Cumple la Escusla con establecer y mantener un
archive preciso que demuestre la participacion de
& | cadaestudante en un curso de enfrenamiento
aprobado. conducido por la Escusla? RAC 141.101
(a)k Anexo A, 10 () v (B)

" Bl archivo de cada estudiants tiene la fecha en que
fue matriculade? RAC 141.101 {3) (1)

i Tiene la escusla un archivo cronologico de la
asistencia de cada estudiants al curso, temas y
operaciones de wuelo cubiertas en & curso de
entrenarmients con los nombres y grados de
cuaiquier examen hecho por & estudiante? RAC
141,101 {3) (2}

£lLos archivos de enrenamiento contienen fecha de
graduacion, terminacion de entrenamisnto o
transferencia 3 ofra escusla de instruccion? (RAC
141.101 {a) {3}

£En los casos cuando un estudiante se gradia
termina entrenamiento o se fransfiera a ofra escusla
e | deirstuccion, & archivo del estudiante es
cerificado para ese efecto por & jefe de
nstructores 7 RAC 141.101

iTiene la escusla un procedimiento desamollado
para los casos de los archivos gue son reguendos a
ser mantenidos en un liore de record de vueslo (log
book) RAC 141,101 (b)

iLa escusla refiens & archivo de cada estudiante
por ko menos un (1 )afio desde |a fecha en que o
estudiante s& gradua ded curso al cual & archivo
pertenece, cuando termina kB matriculacion en
curso 3 cual & anchivo perenece o cuando se
transfiens a oira escuela de instruccion? RAC
141901 {d) (15 {2) w (2% (Anexo 1 OACL Apendice
2 numeral 7.3}

Oviginal DGAC-ESC-117
Focha: 157072014 Pigina 1 de 2

Fecha: 15/07/2014
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iTens la escusla un procedimiento establecido
h | paraentrega de copia del archvo de entrenamiento
al estudiante cuando b solicite? RAC 141101

£ Cuentan con anchivos sobre instruccion v las
calificaciones ded personal hojas de wda,
habiitaciones vigentes y entrenamienios
recurmentes T RAC 141 Answxo A 10

i Existe una persona claramente identficada quien
&5 la responsable de werificar los archaos y los

! bros de vuslo personales de los alumnos? RAC
141 Snexc &, 10 (d)

£ Cual es la naturaleza y con que frecuencia se
k | efectuan werficaciones de los archivosT RAC 141,
Anexo A 10

;Existe un procedimiento de normializacion de los
I | dabos contenidos en bos archivos? RAC 141 Ansxo
A 10(f)

£ Cuign verifica los datos registrados en los lbros de
wvuelo personales? RAC 141, aneo &, 10(g)

i Existe una persona claramente identificada quien
n | es @ mresponsable de la seguridad de los archivos?
RAC 141 Anexo A, 10 (h)

La escusla de instruccion garantizara que todo &
personal docente reciba instruccion inicial ¥

o | achalizaciones adecuadas a las tareas y

res pons ablidades asignadas. Answo 1 QAT
Apendice 2, 7.4

El programa de instruccion establecido por la
escuela incluira la capaciacion en & conocimiento v
apttudes relacionadas con o desempenio humano.
Anexo 1 DACL Apendice 2. T4

|oBSERVACIDNES:

INSFECTORES:

MOMERL: FRMA

MOMERLE: FIRMA

MOMERLE: FIRMA

MOHABLE: FIRMA:

Grig inal DGAC-ESC-117
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FORMA DGAC-ESC-118 INSPECCION EIA MANUALES

IEDGAC i oo
DEPARTAMENTO DE ESOUELAS DE INSTRUCCEON A BROMS UTECA

INSPECCION DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA
MANUALES

[ Peca:

Hombre de la Ecusla de Instroccin A ercnbutica:

Ubkicacion de b Base:

Inspeccidn Satefachoria: g1 O W O N'A = No Aplica  NJR= No Revisadao

MANUALES MiA [ MR DBESERVACIOMNES

e paging de Registro de revishones egta actualirada y
cuama con &l nime de reviside? RAC 141, Aneen A, 1.3

JLE péging de Registno de revishnes eos achalizada y
cuems oon la fecha de resaddn? RAC 141, Amso A, 1.3

{la paging de Regictro de reviconss edts achualirada v
cuems con lag lhojas imertsdes? RAC 141, Aneens A, 1.3

iLE paging de Registro de revishones egta actualieada y
d cuama con la anotacidn de irgertadas por? BAC 141, A
A, 130

ACuenitm &l manual con & lisade de pdginas afectivas? RAC
141, Anexo A, 1.3 d)

dCusenita el manual con & lidado de paginas efectives que
f | indigue b seodtn aferteds por b revision ejecutada? RAC
141, Anesans A, 1.3 d)

dCusenita el manual con & lidado de paginas efectives que
? indique |a paging afiectada? RAC 141, Aren A, 1.3 d)

dCuseeritm &l manual con @ lisado de pagings efectived que
indique la fierka de revisiin® RAC 141, Anexo &, 1.3 d)

ACuseritm &l manual con @ lissde de pagings efertives que
indique & rlrmero de revision? FLAC 141, Aneoa A, 1.3 d)

£la Seanitn e Sulrid camibbo en & manual cosnts oon
olro ookr 0 una lirea wartical al Bdo ingusdo gue indigue
1| ko resisade de acuerdo a sus proodimientos? RAC 141,
Anen A, 1.3, &)

{La paging en k& secoiin gue Sufrid cambio cuenta oon &
Fescha v nlmens de resdsidn? RAC 141, A A 1.3 8)

{la rendsidn propuesta no afects ningln requerimienno
U reguisterio? RAC 141, Aneso &, 1.3

Qi e DEAC-ESC-118
Fecha: 15707 /2014 Pigina 1 de 2
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¢éLas revisiones propuestas no afectan o contradicen los
procedimientos de otros manuales? RAC 141, Anexo A, 1.3

¢El manual cuenta con una lista de distribucion de los
ejemplares o copias del mismo existentes? RAC 141, Anexp
A 13e)

¢Todos los ejemplares incluidos en la lista de distribucion
estan actualizados uniformemente en cuanto a los registros
de paginas efectivas, registro de revisiones, cartas de
cumplimiento e identificacion de cada pagina y parrafo
afectado por cambios aplicables? RAC 141, Anexo A, 1.3
a), b), d)ye)

¢éCuenta el Manual de Procedimientos e Instruccion de la
escuela con un organigrama actualizado y procedimientos
relativos a las calificaciones y responsabilidades aplicables
a cada posicion? RAC 141, Anexo A, 10, c)

¢En los casos que la escuela utiliza como base para la
elaboracion de sus programas de instruccion y/o como
ayudas didacticas para impartir clases tedricas textos
editados por Jeppesen, ASA u otras organizaciones
reconocidas, deberan poseer una suscripcion anual con
estos editores que garantice que la instruccion brindada, s
basa en fuentes vigentes y actualizadas. r

OBSERVACIONES:

INSPECTORES:

NOMBRE: FIRMA:

NOMBRE: FIRMA:

NOMBRE: FIRMA:
Origin

NOMBRE; FIRMA: o
Fecha: 14 agia—S55

Original DGAC-ESC-118
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FORMA DGAC-ESC-119 INSPECCION AERONAVE PARA INSTRUCCION (ALA
FIJA)

TEDGAC O
CEFARTAMENTD DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AEROMAUTICA

INSPECCION AERDMAVE PARA INSTRUCCION [ALA FDA)
Ilh:u:

MATRICULA DE LA AERDHAVE:

MARLCA: | ERCHDELD:
NUMERD DE SERIE:

ROMERE DEL INSTRUCTOR:

NUMERD DE LICENCLA:

HOMERE DEL ALLNHMD:

S= Salmfectiorks M 5= H Selinfectorks
ELEMENT O REVISADO 5 N/S Observaciones

L pemondrve RGOS DEE SNEPETATIRETED (b VLR, SNl TEgSEmIE (2T
Beronire chl en Gastemals v poses un Ceriicade de Mairiculy  en

1| conformdas o b Ley de Svisckn Chil  Decrets 5. 2000 At 433) ¥
Reglameni o b Ley S sviacidn Chil Aouindn Gub. 3583001 &L 50y
BAL 14130 &)

L pemorarve BIEBGY Dard ENEPETA TSRS ( Ve, pise LN Ceafoeds 56
Aesonavepabiiiss vigente, slandand o exseal en miforisd oo i Ley
e dwimecidn Cill Al 430 v Pghh erie S 18 Ley S Aviacion Chll Abssdn
G, 3642001 AIL 0.y HAL 14130 5]

LA Beraiirad LIRSS DarE &S IS (e Vel DiddE Ui Libeis de
Estsaatin e Radio, &n confermidsd oon 8 Ley Decresn 23-2000 AL 43 &)

1hlisE e Sagurs , esgeedbin con cobete s al ok ¢ Bl ke,
4| an confeTikced Con o Beglamento O b LEy S8 Avieckin vl Acusrdo Gail
3430000 Ats. 154 y 155,

La srofere UllEda Sard SIS Of viekl, Cusnils OO Jolse ek
S CONMroRsh (W1 i dhis ko e R,y GuE b GOyl Sedn
Bobier e SOl poOogey Bhies S wre e 8 e el Jesde ardiv
ERLa e e AR OOV e reduitiirel de NSoTeenies e
EORLEE CECR T VEITRT y ( Erpip Pl ( viERy | ) SN Imkdsd i
B LA 3 O30S v )10 & LE) v RAD 14130

La sexandees LOIEBGA DarD ENERENATMETES (8 ok, &5 MANEwE &

e tenadide: Aruerd & 06 resUlSii e IREtenkTIED & Speroin
splicables, pora esie BP0 de operackin resuinienio SUE S EMETTiento e
B peronEve Sferaadn por LN Onganiecion de Manieninkentn Agrobass
TOMAY, oorformee & e eslabiecian e s LD . 30, 43 Y 145 [farma
¥ RAC 14150 ¢}

Foseniny Marnsl S Wi f B a8 onene (AEH] o e Mol Oy ety
Hainibek, [FOH) ecusinae v sprobadn, conlnre: @ UAD B3 § 00 5]

La sexorirve Lllsda S SIS IS o ek @ Cual duve

O BN (e worhy [ |l e e (P A
SNCLENES SOuUlPEds D0 koS o Opr v pEra ekt
raErEod 5 SR S TSNS [a WD LN e S eCE y () et
FaEnRelE S atsende & B de Marseniimenks gue b aplice, RAC 14130 &)
g BAC 3318783, 160

Fspecktn Vil Exerier de seroveres [als M), conforiee & s A0 41,11
P 4315, B, Wil O b S 08 Harls, Arel ko e p area e
St ded Fussds)e, Sk o O s vELal de ol de ks
rocdores, (TeEloes], Feress O b lnaje, Covaieii S LS Suger ok df ks
iwilri= O warks £ bes Bk o Lo Unguberdh p bedks ST, Covakokn o
B Superioe o o crokss de vuslo ol eslale o evador ¥ i de

[

HHE

)il Es

DGAC-ESC-119
: 18/ OF) 24 Pisgine 1 de 1
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FORMA DGAC-ESC-120 INSPECCION AERONAVE PARA INSTRUCCION (ALA
ROTATIVA)

mm GERENCIA DE LICENCIAS
DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA
INSPECCION AERONAVE PARA INSTRUCCION (ALA ROTATIVA)
|FecHA:

MATRICULA DEL HELICOPTERO:

MARCA: | mopELo:
NUMERO DE SERIE:

NOMBRE DEL INSTRUCTOR:

NUMERO DE LICENCIA:
NOMBRE DEL ALUMNO:

S= Satisfactorio N/S= No Satisfactorio
ELEMENTO REVISADO S N/S Observaciones

El helicoptero utilizade para entrenamiento de vuelo, esta registrado como
aeronave civil en Guatemala y posee un Certificado de Matricula en
1 conformidad con la Ley de Aviacidn Civil Decreto 93-2000 Art. 43a) y

Reglamento de la Ley de Aviacion Civil Acuerdo Gub. 384-2001 Art. 59. y
RAC 141.39 a)

El helicoptero utilizado para entrenamiento de vuelo, posee un Certificado
de Aeronavegabilidad vigente, standard o especial en conformidad con la
Ley de Aviacion Civil Art. 43b) y Reglamento de la Ley de Aviacién Civil
Acuerdo Gub. 384-2001 Art. 59. y RAC 141.39 c)

El helicoptero utilizado para entrenamiento de vuelo, posee una Licencia
3 de Estacién de Radio, en conformidad con la Ley Decreto 93-2000 Art.
43 e)

Péliza de Seguro , especifico con cobertura al instructor y al alumno piloto,
4 en conformidad con el Reglamento de la Ley de Aviacion Civil Acuerdo
Gub. 384-2001 Arts. 154 y 155.

El helicéptero utilizado para entrenamiento de vuelo, cuenta con doble
mando de controles para las dos estaciones de pilotos, y que los
controles sean facilmente accesibles y operables de una manera normal
desde ambas estaciones de vuelo, con los requisitos de Instrumentos de
comunicacion/navegacion y de Equipamiento de vuelo , en conformidad
con la RAC 02 / 02.205a) y b)1) a 15) y RAC 141.39 d)

La aeronave utilizada para entrenamiento de vuelo, es mantenida e
inspeccionadade acuerdea los requisitos de mantenimiento e inspeccion
aplicables para este tipo de operacicn reguiriendo gue su mantenimiento
de la aeronave efectuado por una Organizacion de Mantenimiento
Aprobada (OMA), conforme a lo establecido en las RAC 02, 21, 39, 43 Y
145 (forma F5-215) y RAC 141.39 )

Presentar Manual de Vuelo de la aeronave (AFM) o el Pilot Operating
Handbook (POH) actualizade y aprobado, conforme la RAC 02 / 02.9b)

Inspeccibn Visual Exterior del Helicéptero, conforme a la RAC 43.15 (b)

8 | Fuselje lado Izquierdo.

9 | Fusekje lado Derecho.

10 | Condicidn de Tren de Aterrizaje / Esquis

11 | Condicion de Motor(es)

12 | Condicion del Rotor Principal y sus Palas

Condicion del Rotor de cola, sus Palas, Botalon / Fuselje de cola,

13 Skid y Estabilizadores de cola

'OBSERVA CIONES:

INSPECTORES:

NOMBRE: FIRMA:

NOMBRE: FIRMA :

NOMBRE: FIRMA:

Original DGAC-ESC-120
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FORMA DGAC-ESC-121 REPORTE DE NO CONFORMIDADES O
DISCREPANCIAS

mm GERENCIA DE LICENCIAS
DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA
REPORTE DE NO CONFORMIDADES O DISCREPANCIAS
[ FEcHA DE EMISION:
NOMBRE DE LA ENTIDAD:
DIRECCION:
TIPO DE INSPECCION REALIZADA: | FECHA DE INSPECCION:
AREAS EVALUADAS:
No. DESCRIPCION DISCREPANCIA NIVEL PLAZO DE CORRECCION FECHA DE CIERRE FIRMA INSPECTOR
OBSERVACIONES:
NOMBRE DEL INSPECTOR: FIRMA:
Original DGAC-ESC-121
Fecha: 15/07/2014 Pagina 1 de 1

Original
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FOMA DGAC-ESC-122 PROGRAMA/CRONOGRAMA DE EVENTOS

Original

GERENCIA DE LICENCIAS

DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA

PROGRAMA / CRONOGRAMA DE EVENTOS

NOMBRE DE LA ENTIDAD:

ACTIVIDADES DEL PROCESO DE CERTIFICACION

FECHA PREVISTA
Dia/Mes/Afio

ESPACIO RESERVADO DGAC

FECHA DE
REA LIZA CION

FIRMA JEFE/ ENCARGADO
PROCESO DE
CERTIFICA CION

FASE 1 - Pre-Solicitud

Carta de pre-solicitud

Nombramiento del Equipo de Certificacion de la DGAC

Convocatoria Reunion de pre-solicitud

Reunion de pre-solitud

FASE 2 Solicitud Formal

Solicitud Formal por parte de la Escuela (forma DGAC-ESC-104)

Evaluacion de Curriculum (forma DGAC-ES-121 para reportar
discrepancias)

Evaluacidn a bos instructores respecto a la competencia docente

Evaluacion al personal gerencial y equipo de instructores
respecto a su conocimiento de la legislacion aerondutica
aplicable a EIA (forma DGAC-ESC-105)

Informe por parte del Inspector al Jefe del Proceso de
Certificacidn de la aceptacion de bos instructores de la EIA

Notificacion a kb EIA de la aprobacion de los Instructores de b
EIA

Comunicado de finalizacion de FASE 2

FASE 3 Evaluacion de Documentos

Evaluacion del Manual de Instruccion y Procedimientos y
Documentos Asociados (forma DGAC-ESC-106 y forma DGAC-
ESC-107)

Comunicacion a la EIA de Discrepancias detectadas en el
Manual de Instruccidn y Procedimientos (foram DGAC-ESC-121)

Recibo de accion correctiva a discrepancias reportadas

Informe por parte del Inspector al Jefe del Proceso de
Certificacién de la aprobacion del MIP y documentos asociados

Notificacion a b EIA de la aprobacion del MIP y documentos
asociados

Comunicado de finalizacion de FASE 3

FASE 4 Demostracion Técnica

Inspeccion de Base (utiizando s formas que le apliquen:
DGAC-ES-108, 103, 109 y 110)

Reporte de Discrepancias detectadas en la Inspeccion (forma
DGAC-ESC-121)

Recibo de Accidn correctiva a discrepancias reportadas

Informe al Jefe del Proceso de Certificacion de la aprobacion de
la Inspeccion de Base

Original
Fecha: 15/07/2014

DGAC-ESC-122
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ESPACIO RESERVADO DGAC
- FECHA PREVISTA
ACTIVIDADES DEL PROCESO DE CERTIFICACION Dia/Mes/Affo CECHA DE FIRMA JEFE/ ENCARGADQ
REALIZACION EROCESOIDE
CERTIFICACION |
Evaluacion al personal gerencial de la EIA, para determinar su
Informe al Jefe del Proceso de Certificacion de la aceptacion dél
jal de la EIA
Notificacién a la EIA de la acepacion del personal gerencial
Comunicado de cierre de FASE 4
FASE 5 - Certificacion
Informe Final del Proceso de Certificacion
Entrega del CO y Habilitaciones a la EIA
Notificacion a la EIA del Cierre del Proceso de Certificacion
LUGAR Y FECHA:
NOMBRE COMPLETO:
FIRMA:
Original DGAC-ESC-122
Fecha: 15/07/2014 Pagina 2 de 2

Original
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FORMA DGAC-ESC-123 EVALUACION DEL INSTRUCTOR

Original
Fecha: 15/07/2014

Gerencia de Licencias

Departamento de Escuelas de Instruccion Aeronautica

EVALUACION DEL INSTRUCTOR

NOMBRE:
NOMBRE EVALUADOR: |FECHA:
TEMA:
Esta lista de chequeo tiene como objetivo valorar el desempeiio del instructor (a).
CRITERIOS
No. COMPETENCIA DEL INSTRUCTOR ERcElente
(5) (4) 3) 2) 1)
1 Mencioné o proyectd los objetivos del tema
Menciono o proyecto el programa (contenido) del
2 tema
Su manera de ensefianza estimuld el aprendizaje
4 Demostré dominio del tema
Transmitio el mensaje que esperaba seg(in
Jeq P g
5 objetivos
6 Distribuyd el tiempo durante las horas lectivas
7 | Modulacién de la voz
g | Utilizd el material didactico ofrecido
9 Brindé las instrucciones de la actividad (si aplica)
Contesto las preguntas de participantes
10| satisfactoriamente3
11| Mantuve el interés de los participantes
12 | Resumic las ideas principales de cada tema
Verifico el avance o entendimiento durante el
13| desarrollo de la actividad (retroalimento)
14 Su trato con los participantes fue
Establecié una relacién directa entre la teoria y la
15| practica
La relacidn entre la evaluacidn aplicada y los
16 | objetivos fue
17 Utilizd de forma correcta las ayudas audivisuales
18| Calidad del material utilizo
Consolidé el aprendizaje por medio de evaluacion
19| escrita
20 Utilizé el tiempo asignado segun programa

Observaciones:

Nota: para obtener la calificacién, se debe sumar el resultado de cada fila descrito en la columna designada, el resultado

maximo serd 100%

Original

Fecha: 15/07/2014
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GERENCIA DE LICENCIAS
“S"“DEPARTAMENTO DE ESCUELAS DE INSTRUCCION AERONAUTICA
INSPECCION PARA ACEPTACION DE SIMULADOR DE CONTROL DE TRANSITO AEREO
[FECHA:
Nombre de la Escuela Aerondutica:
Ubicacion de la Base:
Autoridad que certificd el Dispositivo: FAA EASA OTRA
Estandar del Simulador: A B C D
Fecha de Certificacion:
Marca - Modelo:
Software:
Tipo de Simulador: Vigilancia Radar / No Radar
Contrado Operador / Escuela:
S= Satisfactorio N/S= No Satisfactorio N/A= No Aplica N/I= No Inspeccionado
ELEMENTO REVISADO S N/S N/A N/I
1 |Solicitud de inspeccién con 30 dias de aceptacién
Escenarios de Practica para Vectores
Distractores
Ruido
Instalacién en Ambiente Apropiado
3 |Manual Operativo del Dispositivo
Visualizaciéon de Aerédromos y Puntos de Chequeo
Despliegue de Areas Restringidas o Prohibidas
4 |Checklist de Inicio del Dispositivo y Bitacora
Sistemas de Prediccién de Conflictos
Tamafio Adecuado del Monitor
Mapa de Vectores Radar
6 |Escenario del Espacio Aéreo de Aurora
Escenario del Espacio Aéreo de Mundo Maya
Alarmas Acerca del Estado Operacional del Equipo
Sistema Meteorologico
lluminacién / Extintor / Sistemas de Reserva
10 [Comunicaciones CTA, Seudopiloto e Instructor
11 |Configuracién de Hora UTC
12 |Alertas de Acercamiento entre Aeronaves
13 |Alertas de Acercamiento entre Aeronaves y el Terreno
14 |Realismo
Frecuencia Internacional de Emergencia
a |Presentacién de Velocidad y Altitud
Tiras de Progreso de Vuelo
Linea Caliente
Sistema de Predicciéon del Vuelo
b |Cambios en la Configuracién del Espacio Aéreo
c |Cambios de la configuracion de Procedimientos
Procesamiento de Planes de Vuelo
d [Presentacion de METAR

Original
Fecha: 15/07/2014
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e |Presentacion del Regimen de Ascenso/Descenso

f |Presentacion codigo SSR, PSR y Matricula de la Aeronave

g |Alarmas para los Cddigos 7500, 7600 y 7700

Operacion de todos los sistemas

i |Audifonos, incluye de Reserva

j |Sistema de Comunicacion Primario y Secundario

Aceptacion del Dispositivo: Satisfactorio No Satisfactorio

OBSERVACIONES:

INSPECTORES:

NOMBRE: FIRMA:
NOMBRE: FIRMA:
Original DGAC-ESC-124

Fecha: 18/05/2017

Original
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